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O PREFEITO MUNICIPAL DE SILVANIA, no uso das atribui¢des que lhe sdo
conferidas pela Constituigdo da Republica ¢ pela Lei Organica do Municipio, faz saber que a
Cémara de Silvania, APROVOU e 0 mesmo SANCIONA a seguinte Lei:

TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - A Estrutura Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Silvéania
passa a vigorar com a conformagéo determinada pelo presente texto legal.

Art, 2° - A Diregiio Superior do Poder Executivo ¢ exercida pelo Prefeito
Municipal auxiliado pelas Secretarias Municipais e suas respectivas assessorias especiais e
adjuntas, diretorias, coordenadorias ¢ suas divisdes.

Art. 3° - A Administragdo Municipal compreende servigos encarregados das
atividades tipicas da administragdo publica e sfio organizados para executar as seguintes
fungdes:

I — coordenagdo geral, supervisdo e controle das atividades do Poder Executivo para
provisdo dos meios e instrumentos necessarios as agdes de Governo, além do acompanhamento
e controle dos programas e projetos;

IT — estudos e proposi¢do de politica publicas, objetivando orientar os agentes
publicos e privados em suas atividades de desenvolvimento sustentavel do Municipio;

III — orientagdo e execugdo das agles que visem a promogdo da cidadania,
observadas as diferengas individuais.

TITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 4° - A organizagfio dos servicos do Poder Executivo do municipio de
Silvania/GO reger-se-a pelas normas constantes desta Lei Complementar e passa a ser formada
pela composigdo dos seguintes Orgdos:
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[ - SUBORDINADOS AO PREFEITO MUNICIPAL:
a) Orgdos de Assisténcia Imediata:

a.l) Gabinete do Prefeito;

a.2) Gabinete do Vice-Prefeito

a.3) Procuradoria Geral Municipal;

b)Orgéos de Assessoramento — Atividade Meio:
b.1) Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento;

b.2) Secretaria Municipal de Comunicagfo, Articulagdo Institucional e Promogdo de
Eventos;

b.3) Secretaria Municipal de Finangas;
b.4) Secretaria Municipal de Compras, Almoxarifado e Patriménio;
b.5) Secretaria Municipal de Agronegocios, Industria e Comércio;

¢) Orgfios de Administragdo Operativa — Atividade Fim:

c.1) Secretaria Municipal de Educagio;

¢.2) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Habitagdo e Apoio a Mulher;
¢.3) Secretaria Municipal de Satde:

¢.4) Secretaria Municipal de Transportes € Rodovias;

¢.5) Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo;

¢.6) Secretaria Municipal de Agricultura;

c.7) Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

¢.8) Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Juventude;

¢.9) Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;

CAPITULO I
DA COMPETENCIA E CONSTITUICAO DOS ORGAOS MUNICIPAIS

Art. 5° - Compde a Estrutura do Gabinete do Prefeito:

I - Chefia de Gabinete:

a) Assessoria Executiva
a.1) Assessoria Especial I;
a.2) Assessoria Especial II;

b) Secretaria de Gabinete
b.1) Divisio da Secretaria de Gabinete do Prefeito
¢) Motorista de Representagdo;

Art. 6° - Compde a Estrutura do Gabinete do Vice-Prefeito:
a) Assessoria Executiva
a.1) Assessoria Especial I;
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a.2) Assessoria Especial II;

b) Secretaria de Gabinete

b.1) Divisdo da Secretaria de Gabinete do Vice - Prefeito
[ -Motorista de Representagio;

Art. 7° - Compde a Estrutura da Procuradoria Geral do Municipio:
I — Secretaria de Gabinete;
a.1) Divisdo Secretaria de Gabinete da Procuradoria do Municipio.

II - Procurador Geral;
IIT - Assessoria Juridica Administrativa e Forense;

Art. 8° - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Administra¢io e
Planejamento;

[ - Secretaria de Gabinete;

a.1) Assessoria de Gabinete;

II - Coordenadoria de Protocolo;
III - Coordenadoria de Arquivo Geral;

III - Diretoria de Recursos Humanos;

b.1) Diviséio de Controle de Pessoal Ativo e Inativo;

b.2) Divisdo de Desenvolvimento Pessoal,;

b.3) Divisdo Cursos, Concursos e Capacitag@o Profissional;

IV — Coordenadoria de Planejamento

c.1) Diviséo de Cadastro Imobilidrio:

¢.2) Divisdo de Regularizagdo Fundidria;
¢.3)Divis@o de Controle do Patriménio Imobilirio.

V — Diretoria de Licitagéo
d.1) Divisdo de Licitagdo ¢ Contratos;
d.2) Divisdo de Planejamento e Coordenagéo de Pregdes;

VI - Diretoria de Convénios e Contratos

e.1) Divisdo de Convénios;

e.2) Divisdo de Planejamentos;

e.3) Divisdo Gestor Municipal de Convénios — GMC.

VII - Coordenadoria de Tecnologia da Informagio
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f.1) Divisao de Manutenc¢io Técnica;
f.2) Divisdo de Implementagio Técnica.

Art. 9° - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Finangas:
I - Secretaria de Gabinete;
a.1) Assessoria de Gabinete;

IT — Coordenadoria de Contabilidade e Movimentag#o Financeira;
b.2) Divisdo de Contabilidade;

III - Coordenadoria de Controle Interno
¢.1) Divisdo de Empenhos, Balancetes, e Liquidagdes;
¢.2) Divisdo de Acervo Contabil.

IV — Coordenadoria de Controle de Caixa e Tesouraria;
d.1) Divisdo de Controle de Caixa e Tesouraria

V - Assessoria de Fiscalizagdo e Arrecadagdo Tributaria;
e.1) Divisdo de Fiscalizagio e Arrecadagdo Tributaria;

VI - Diretoria de Fiscalizacdo e Arrecadagdo Tributaria.
f.1) Divisdo de Fiscalizagdo e Arrecadagdo Tributaria

Art. 10 - Compde a Secretaria Municipal de Compras, Almoxarifado e Patriménio:
I — Secretaria de Gabinete;
a.1) Assessoria de Gabinete;

II - Coordenadoria de Compras e Almoxarifado:;
b.1) Divisdo de Compras e Almoxarifado;
b.2) Divisdo de Cotagdo de Precos;

Art. 11 - Compde a Secretaria Municipal de Comunicagio, Articulagédo
Institucional e Promogéo de Eventos:

I — Secretaria de Gabinete;

a.1) Assessoria de Gabinete;

IT - Diretoria de Cerimonial e Festividades;
b.1) Divisdo de Cerimonial e Festividades

III - Coordenadoria de Relagdes Publicas e Politicas;
c.1) Divisao de Relagoes Publicas e Politicas;
¢.2) Divisdo de Comunicagéo
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¢.3) Divisdo de Articulagdo Institucional;
¢.3) Divisdo de Imprensa, e Marketing Institucional;

Art. 12 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Educagio:
[ - Secretaria de Gabinete:
a.1) Assessoria de Gabinete:

II- Motorista de Representacéo;

III - Coordenadoria de Administracio e Atividades Afins;

b.1) Divisdo de Programas Educacionais;

b.2) Divisdo de Programas de Alimentagdo e Nutricdo Escolar;

b.3) Divisdo de Inspe¢o Escolar e Acompanhamento do Sistema de Gestio Escolar
¢ Censo Escolar;

IV — Coordenadoria de Programas de Ensino Fundamental;

¢.1) Divis@o de Coordenagéo da 1%, Fase do Ensino Fundamental;
¢.2) Divisdo de Coordenacéo da 2°. Fase do Ensino Fundamental.

V — Coordenadoria de Programas de Educagao Infantil;
d.1) Divisdo de Programas de Educagio Infantil;

VI- Diretoria de Transporte Escolar:
¢.1) Divisdo do Transporte Escolar do Ensino Fundamental
e.2) Divisao do Transporte Universitério

VII - Coordenadoria da Promogéo da Igualdade Racial
f.1) Divisdo de Promog#o da Igualdade Racial:

VIII - Coordenagdo da Educagéo Inclusiva.
g.1) Divisdo da Educagéo Inclusiva;

Art. 13 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Habitagdo e Apoio a Mulher:

I — Secretaria de Gabinete;

a.l) Assessoria de Gabinete;

II — Motorista de Representagio;

[II — Diretoria Adjunta da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Habitagdo e Apoio a Mulher;
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b.1) Divisdo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Habitagdo e
Apolo a Mulher;

IV — Diretoria de Programas Sociais;

¢.1) Divisdo de Programas Sociais;

¢.2) Divisdo do Programa Renda Cidada:

¢.3) Divisdo do Grupo Conviver e de Programas de Voluntariado;
¢.4) Divisdo de Oficinas e de Capacitagio Profissional;

V — Diretoria de Programas de Previdéncia e de Beneficios Sociais;

d.1) Divisdo dos Programas de Habitagdo;

d.2) Divisdo do Servigo de Convivéncia;

d.3) Divisdo de Programas dos Portadores de Necessidades Especiais, da Infincia e
da Adolescéncia;

VI - Coordenadoria de Programa Especial de Apoio a Mulher;

¢.1) Divisdo de Programas de Apoio a Mulher;

¢.2) Diviséo do Programa Bolsa Familia;

e.3) Divisdo de Assisténcia a0 CRAS - Centro de Referéncia da Assisténcia Social;

¢.4) Divisdo de Assisténcia ao CREAS - Centro de Referéncia Especializado de
Assisténcia Social.

VI - Diretoria de Programa de Estagios e Primeiro Emprego
d.1) Divisdo de Aprendizagem Profissional;

d.2) Divisd@o de Programas do Primeiro Emprego;

d.3) Divisdo de Supervisdo de Estagio;

Art. 14 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Saude:

[ — Secretaria de Gabinete:;
a.1) Assessoria de Gabinete;

I — Motorista de Representagdo;

III - Coordenadoria de Atengdo Basica;
a.1) Divisdo de Atencdo Basica

IV — Diretoria de Programa de Satide de Familias;

b.1) Divisdo de Apoio Técnico ao ESF’s;

b.2) Divisao de Assisténcia Farmacéutica:

b.3) Divisdo de Assisténcia Odontologica;

b.4) Divisdo de Assisténcia a0 CAPS — Centro de Atengdo Psicossocial;
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b.5) Divisdo de Assisténcia ao NASF - Ntcleo de Assisténcia Satde da Familia;
b.6) Divisdo de Assisténcia ao CEO - Centro Odontolégico:;
b.7) Divis@o de Assisténcia ao SICRER;

V — Coordenadoria dos Servigos de Referéncia;
¢.1) Divisdo de Apoio Técnico ao setor de Laboratério;
¢.2) Divisdo de Apoio Técnico ao setor de Reabilitagdo;

VI - Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria;
d.1) Divisdo de F iscalizagdo, Controle e Combate as Zoonoses;

VII - Coordenadoria de Vigilancia Epidemiolégica;

¢.1) Divisdo de Vigilancia Epidemiolégica;

¢.2) Divisdo de Controle de Doengas Transmitidas por Vetores;
¢.3) Divisdo de Administra¢do da Rede de Frios;

VIII - Coordenadoria de Controle Regulagdo e Avaliagdo;
f.1) Divisdo de Auditoria Médica e Visitagdo Hospitalar;

IX —~ Coordenadoria Administrativa;

g.1) Divisdo de Apoio Técnico Administrativo;
g2.2) Divisdo de Pessoal:

g.3) Divisdo de Capacitacio Profissional;

X — Coordenadoria de Transportes de Pacientes;
h.1) Divisdo de Apoio Técnico do Servigo Mével de Urgéncia — SAMU,

Art. 15 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Agricultura:
[ - Secretaria de Gabinete:
a.1) Assessoria de Gabinete;

II — Motorista de Representagio;
II - Coordenadoria de Programas de Produgdo Familiar Rural;
b.1) Divisdo da Apicultura, Piscicultura e Avicultura;

b.2) Diviséo da Hortifruticultura e Agricultura Familiar;

III - Coordenadoria de Programas da Produg¢do Animal;
c.1) Divisdo de Estatistica dos Rebanhos e da Sanidade Animal;

IV — Coordenadoria do Viveiro Municipal
d.1) Diviséo de Administragéo do Viveiro Municipal;
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d.2) Divisao de produgdo de Mudas de Reflorestamento e Jardinagem.
Art. 16 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Meio Ambiente

I - Secretaria de Gabinete;
a.1) Assessoria de Gabinete:

II — Motorista de Representagdo;

III - Coordenadoria dos Recursos Minerais, Hidricos e Vegetais;
b.1) Divisdo de Educagiio Ambiental e Preservagdo da Biodiversidade:

IV - Coordenadoria de Atividades Extrativistas;
c.1) Divisdo de Licenciamento e Permissdes de Lavra;
¢.2) Divisdo de Fiscalizagdo Ambiental;

Art, 17 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Agronegécios, Indistria,
e Comércio;

I — Secretaria de Gabinete;

a.l) Assessoria de Gabinete;

II — Motorista de Representagio;

IIT — Coordenadoria de Apoio ao Agronegocio;
b.1) Divisdo de Planejamento Estratégico e Programas de apoio ao Agronegécio;

III - Coordenadoria Administrativa do Setor de Indéstrias e Abastecimento;
¢.1) Divisdo do Setor de Indtstrias e Abastecimento;

IV — Coordenadoria de Apoio a Indtstria e coméreio;

d.1) Divisao de Programas para o Agronegdcio, Inddstria e Comeércio;

V — Coordenadoria de Fiscalizagdo Urbana, Permissdes e Alvaras no Agronegdcio,
Industria e Coméreio;

e.1) Divisdo de Fiscalizagdo Urbana, de Permissdes e Alvards do Agronegocio,
Industria, Comércio.

Art. 18 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Transportes e Rodovias:
I - Secretaria de Gabinete;

a.l) Assessoria de Gabinete;

IT — Motorista de Representacio;
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II — Coordenadoria de Manutengdo de Veiculos e Miquinas e Equipamentos;
a.1) Divisdo de Movimentagio de Veiculos, Méquinas e Equipamentos;
a.2) Diviséo de Apoio Logistico, Abastecimento, Lubrificagdo e Lavagem.

III - Coordenadoria de Construgdo e Conservagéo de Estradas e Rodovias;
b.1) Divis@o de Construgio e Conservagdo de Estradas e Rodovias;

IV- Coordenadoria de Controle e Uso de Magquinas Pesadas;
c.1) Divisdo de Controle € Uso de Maquinas Pesadas;

Art. 18-A - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Urbanismo:

I — Secretaria de Gabinete;

a.l) Assessoria de Gabinete;

II — Motorista de Representagdo;

IIT - Coordenadoria de Adequacdo das Posturas a Infraestrutura;
d.1) Divisdo de Adequagdo das Posturas & Infraestrutura;

IV — Diretoria de Obras e Posturas.

e.1) Diretoria de Divisdo de Infraestrutura

¢.2) Divisdo de Pavimentagdo e Manutencéo de Vias Publicas;
e.3) Divisdo de Fiscalizagdo do Cemitério;

V — Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras e Posturas;
f.1) Divisdo de Fiscalizagdo de Obras e Posturas:

VI - Coordenadoria de Engenharia, Arquitetura Agrimensura e Paisagismo;
g.1) Divisdo de Elaboragdo e Execugdo de Projetos;

g.2) Diviséo de Gerenciamento do Parcelamento do Solo Urbano.

g-3) Divisdo de Limpeza, Adubagem, Irrigagdo e Poda de Ajardinados e Pragas;

VII - Coordenadoria de Limpeza Urbana:
h.1) Divisdo de Coleta Seletiva, Separagdo e Reciclagem de residuos sélidos;
h.2.) Divis@io do Aterro Sanitario e Industrializa¢fio de materiais reciclaveis.

Art. 19 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e
Juventude:

I - Secretaria de Gabinete;

a.l) Assessoria de Gabinete;
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II - Motorista de Representac;éo;

I = Coordenadorig de Atividades ¢ Eventos Artisticos e Culturais;
b.1) Divisio de Eventos Artisticos e Culturais;

'

III - Diretoria do Patriménio Histérico e Cultural;

d.1) Divisdo de F iscalizagdo e Licenciamento de Eventos Artisticos e Culturais;

V — Coordenadoria de Apoio ao Turismo;
e.1) Divisdo de Programas para o Turismo;

VI — Coordenadoria da Juventude,
1) Divisdo de Juventude.

Art. 19-A - Compoe a Estrutura da Secretarja Municipal de Esporte e Lazer-:
I - Secretaria de Gabinete;

a.1) Assessoria de Gabinete;

IT — Motorista de Representagio;

III - Diretoria de Atividades e Eventos Desportivos e Lazer;

g.1) Diretoria de Divisio de Esporte;

g.2) Divisdo de Eventos Desportivos e Lazer;

IV — Coordenadoria de Atividades de Iniciagdo Desportiva;
h.1) Divisao de Atividades de Iniciagdo Desportiva:

V' — Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagdo de Diversées Publica e
Logradouros Publicos Desportivos:
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TITULO 111
CAPITULO Il

DAS AREAS DE ATUACAOQ

Art. 20 - Compete a Chefia de Gabinete:

I - a assisténcia direta e imediata ao Prefeito Municipal na sua representagio
funcional e social;

II - a recepgio, a triagem ¢ o estudo dos expedientes encaminhados ao
Prefeito Municipal, bem como o acompanhamento da tramitacio e o controle da execugdo das
ordens dele emanadas;

IIl —a coordenagio das medidas relativas a0 cumprimento dos prazos de
pronunciamento, pareceres e informagdes do Poder Executivo as solicitagdes do Poder
Legislativo e da formalizagéo de vetos e encaminhamento de projetos de lei ao Legislativo;

IV —a coordenagiio e supervisdo da elaboragdo da mensagem anual do Prefeito a
Cémara Municipal;

V —a proposi¢io, a elaboragdo e a supervisdo de atos normativos de competéncia
do Prefeito Municipal e o acompanhamento da tramitagdo de projetos de lei na Camara
Municipal;

VI — a execugfio e a coordenagdo das atividades do cerimonial publico ¢ das
relagdes publicas com autoridades € a sociedade, bem como a coordenagdo das atividades de
articulagdo com os outros Poderes municipais;

VII - a coordenagdo das relagdes com os Vereadores e o acompanhamento da
execu¢do de programas e projetos municipais;

VII - o planejamento ¢ a coordenagdo dos eventos, campanhas e promogdes de
carater piblico ou interno, de interesse do Poder Executivo:;

IX — a coordenagéio das agdes de comunicagdo social, propaganda, publicidade e
divulga¢fo na imprensa local, regional e estadual dos atos e atividades do Poder Executivo;

X — o0 assessoramento ao Prefeito Municipal, aos Secretarios Municipais e aos
dirigentes superiores de entidades da administragéo indireta, no relacionamento com a imprensa
€ outros meios de comunicagéo;

XI - o apoio técnico e administrativo as  unidades de coordenagdo,
consultorias e assessorias vinculadas diretamente ao Prefeito Municipal e ao Vice-Prefeito.

Art. 21 - A Procuradoria Geral ¢ Assessoria Juridica, na execuc¢fio das suas
fungdes constitucionais, compete:

I - a representagdo em cardter exclusivo do Municipio, judicial e
extrajudicialmente;

I — a defesa dos direitos e interesses do Municipio, na é4rea judicial e
administrativa;

Il —a execugdo das atividades de consultoria e assessoramento juridico ao
Poder Executivo.
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Art. 22 - As Assessorias Especiais e Adjuntas competem desenvolver atividades
de cardter de diregdo, orientagdo, coordenagio, administragdo, seguranga, publicidade e
controle de atribuigdes dos diversos orgios da Administragdo Municipal.

Art, 23 - Compete a Secretaria Municipal de Financas:

[ —a formulagdo e a execucio da politica de administragdo tributéria do Municipio
e o aperfeigoamento da legislagio tributéria;

II — a promogdo da fiscalizagdo da arrecadacdo de tributos de competéncia
municipal e a emissdo de autos para cobranga de imposto e a inscrigéo para divida ativa pela
Assessoria Juridica do Municipio;

IIT - os estudos e as pesquisas para previsdo de receita e a tomada de providéncias
para obten¢do de recursos financeiros de origem tributaria e de outras fontes para o Municipio;

IV — o estudo de critérios para a concessdo de incentivos fiscais e financeiros, a
avaliago da renuncia fiscal para fins de equilibrio das contas publicas e ajuste da situagdo
financeira do Municipio;

V —a promogdo da educagdo fiscal como estratégia integradora de todas as agoes
da administragdo tributaria, visando a realizagdo da receita necessaria aos objetivos do
Municipio com apoio na agfio consciente e voluntaria dos cidaddos:

VI — a coordenacdo da execugdo das atividades de contabilidade geral dos
recursos orgamentarios, financeiros e patrimoniais do Municipio e dos 6rgios da administragio
direta, bem como a orientagdo e supervisdo dos registros contdbeis de competéncia das
entidades da administra¢do indireta;

VII — o assessoramento aos 0rgdos e entidades do Poder Executivo, de modo a
assegurara observancia das normas legais nos procedimentos de guarda e aplicacfio de dinheiro,
valores e outros bens do Municipio;

VIII - a verificagdo da regularidade na realizacio das receitas e despesas e o
exame dos atos que resultem em criagdo e extingdo de direitos e obrigagdes de ordem
financeira ou patrimonial no &mbito do Poder Executivo:

IX — a avaliagdo dos resultados, quanto & gestdo orcamentdria, financeira e
patrimonial nos érgéos e entidades do Poder Executivo, bem como da aplicagio dos recursos
publicos por entidades que recebem subvengdes ou outras transferéncias & conta do orgamento
do Municipio;

X — a proposi¢do de impugnagdo de despesas e inscrigio de responsabilidade
relativamente as contas gerais do Governo Municipal e o apoio s atividades de controle
externo de competéncia do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias — TCM/GO;

XI - o planejamento, a coordenagdo, a supervisdo € o controle da execugdo
or¢amentdria e financeira e da promogdo dos pagamentos dos 6rgios da administragdo
direta, liberagdes para a administragdo indireta e repasses dos duodécimos ao Poder
Legislativo;

XII - a manutenc¢do de sistema adequado de controle, apto a fornecer 2 Cdmara
Municipal ¢ ao Tribunal de Contas do Estado informagdes sobre a execugdo or¢amentéria,
financeira e patrimonial dos 6rgfos e entidades do Poder Executivo:
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XII - a coordenagdo, a orientacdo e a supervisdio da elaboragio do plano
plurianual, da lei de diretrizes orcamentarias, da lei orcamentdria anual ¢ de projetos
especiais de desenvolvimento;

XIV —a coordenagdo de todo o processo relativo a coleta de informagdes para a
condugdo dos estudos e levantamentos e da elaboragdo do or¢camento anual.

Art. 24 - Compete & Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento:

I — o planejamento e a coordenagdo das atividades relativas a tecnologia de
informagdes, no que tange a sistematica, modelos, técnicas e ferramentas, bem como definigéo
¢ desenvolvimento da configuracio fisica e l6gica dos sistemas usados ou operados em rede
pela Secretaria ¢ por orgdos e entidades do Poder Executivo;

I ~ a concepgdo de politicas e diretrizes relativas a classificagdo de cargos, a
organizagdo de carreiras, 4 remuneragio e a seguridade social e beneficios dos servidores da
administragdo direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas dependentes;

Il —a definicdo de politicas e diretrizes relativas ao recrutamento e sele¢do,
a capacitagdo, ao desenvolvimento e & avaliacdo de desempenho dos servidores do Poder
Executivo;

IV — 0 acompanhamento de informagdes gerenciais, da evolugdo quantitativa
¢ qualitativa da for¢a de trabalho dos drgos e entidades da Administragdo Ptblica municipal,
bem assim das despesas de pessoal, com o objetivo de orientar a proposigdo das politicas e
diretrizes de recursos humanos;

V - a administragdo de sistema informatizado de gestdo de recursos humanos,
visando ao tratamento automético dos procedimentos para aplica¢do da legislagdo e a produgdo
da folha de pagamento e de informagdes gerenciais;

VI - a administragdo e o controle da inclusdo, altera¢io e exclusdo de dados
cadastrais dos servidores publicos e dos empregados das empresas publicas que recebam
dotagdes a conta do Orgamento do Municipio, assim como o controle da lotagdo e da
movimentagfio dos cargos, empregos e fungdes entre 6rgdos ou entidades da administragdo
direta e indireta;

VII - a administragdo e atualizagdo do cadastro central de recursos humanos do
Poder Executivo, para o diagnostico e inventario permanente da forga de trabalho disponivel,
visando facilitar a programagdo de admissdes e a concessdo de direitos e vantagens € a

defini¢do de reajustes salariais;

VIII - a gestéo do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Silvania
— SILVANIAPREV e o acompanhamento de programas médicos voltados para a manutengéo
da saude do servidor ¢ a administragdo das atividades de pericia médica;

IX — a formulagdo e a promog¢do da implementagdo de politicas e diretrizes
relativas s atividades de administragdo de materiais, de servicos, de transportes, de
comunicagdes administrativas e de licitagdes e contratos, para érgdos da administracdo direta,
autarquias, fundagdes e empresas publicas;

X — a coordenagdo e execugdo dos processos licitatorios para aquisicio de
servigos, materiais e equipamentos para os érgaos da administraco direta, autarquia, fundag¢des
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¢ empresas dependentes e a organizagdo ¢ a gestdo centralizada do cadastro de fornecedores do
Municipio;

XI - o pronunciamento nas questdes sobre as alienagdes e a efetivagdo dos atos de
permissdo, cessdo de uso e locacdo de imdveis do Municipio, bem como a negociagdo para uso
de iméveis de propriedade do Municipio;

XII — a administragdo ¢ conservacdo do patriménio imobilidrio do Municipio e
a promogdo da lavratura dos atos de aquisigfo, alienagdo, locagdo, arrendamento, cessio e
demais atos relativos a imoveis, bem como as providéncias referentes aos registros e as
averbagdes perante os cartdrios competentes;

XIII - a organizagdo, a administragdo e a manutengdo do arquivo piiblico, bem
como a proposigdo de normas sobre o arquivamento de documentos publicos que devam ser
preservados, em vista do seu valor historico, legal ou técnico;

XIV — o controle, a fiscalizagdo e¢ a manutengdo dos iméveis do Municipio
utilizados em servigo piiblico e a avaliagfio, diretamente ou por intermédio de terceiros, de bens
iméveis, para promogdo, compra, alienagfio, cessdo, onerosa ou gratuita, permuta, doagdo ou
outras outorgas de direito sobre imdveis admitidas em lei;

XVI — a coordenagao e orientagdo das atividades de avaliagdo do gasto publico
¢ administragdo de sistema de informagdes financeiras, visando assegurar melhor
utilizagdo  dos recursos publicos e o estabelecimento da programacdo financeira de
desembolso;

XVII — a andlise da viabilidade de institui¢do ¢ manutengdo de fundos especiais e
afixagdo de normas administrativas para o controle de sua gestdo;

XVIII - o cadastramento e o controle de convénios em que forem convenientes
Orglos ou entidades da Administragdo Publica Municipal, bem como a avaliagdo da
fixagdo de contrapartidas do Tesouro Municipal € 0 acompanhamento da execugéo;

XIX — a coordenagdo € a execucdo das atividades de modernizagdo
institucional, relativas a estruturagdo de orgdos ou entidades, criagdo de cargos e fungdes,
revisdo e fixagdo de procedimentos institucionais;

XX —a supervisdo e coordenagdo das atividades relacionadas a impressdo de
formularios padronizados e outros itens graficos ou de divulgagdo oficial de interesse publico;

Art. 25 - O Departamento Municipal de Regularizagdo Fundiaria é orgdo
representativo junto ao Municipio, promovendo atendimento relativo as Politicas Publicas de
Habitagdo e Regularizag@o Fundiaria.

Art. 26 - A Coordenagdo Municipal de Convénios, tem por objetivo a
implementagdo de agdes necessdrias ao bom andamento dos projetos e convénios firmados
com o Governo Federal, Estadual, demais entidades e organizagdes civis.

Art. 27- Compete a Secretaria Municipal de Educagio:
I — a formulagdo da politica educacional do Estado, em conformidade com a Lei
de Diretrizes ¢ Bases da Educagdo Nacional, bem como a definigdo das metas
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governamentais, elaborando os planos, os programas, os projetos e as atividades educacionais,
¢ exercendo sua administragdo, por intermédio das unidades orglnicas e dos mecanismos
integrantes de sua estrutura;

Il - a execugdo da politica educacional no Estado, em conformidade com as
diretrizes e metas governamentais, a claboragéo dos planos, dos programas e dos projetos e das
atividades educacionais e a administragdo do ensino basico, por intermédio das unidades
organicas e dos mecanismos integrantes de sua estrutura;

IIl - a execugdo, a supervisio e o controle das agdes da Administracdo Publica
relativas ao cumprimento das determinagdes constitucionais referentes a educagdo, com
fundamento na democratizagio do conhecimento, bem como o incentivo a implantagdo do
ensino com base no saber cientifico ¢ tecnologico;

IV — a execugdo de atividades destinadas a cumprir e fazer cumprir as leis federais
¢ estaduais de ensino, bem como as decisdes do Conselho Nacional, Estadual e
Municipal de Educagdo;

V — a prestagdo ¢ o oferecimento do ensino fundamental, a educacdo especial
e aeducago infantil;

VI —a promogdo das atividades relacionadas ao suprimento de recursos
fisicos e pedagdgicos para o Sistema Municipal de Ensino e o controle da demanda de alunos e
ofertas de escolas, cursos e vagas, segundo distribui¢io geografica;

VII - a inclusdo e a manuteng@o, na rede escolar publica, das criancas filhos de
familias carentes, pelo oferecimento de auxilio financeiro aos que comprovarem a situagio
socio-econOmica, a renda familiar, a condigdo de desemprego e a insuficiéncia de recursos para
manutengiio dos dependentes em idade escolar;

VIII - o apoio supletivo a iniciativa privada, na area educacional, de acordo com
as diretrizes do Governo Federal e Estadual, segundo a legislacio pertinente;

IX — o estudo e a avaliagdo das necessidades de recursos financeiros para o
custeio e investimento no sistema e no processo educacional, definindo indicadores de
qualidade e eficacia para a aplicagdo dos recursos financeiros;

X —o diagnéstico, quantitativo e qualitativo, permanente, das caracteristicas
e qualificagdes do magistério, visando & sua formagfo profissional, e da populagdo estudantil,
para gerenciamento e oferecimento das informagdes destinadas a apuracdo dos indices de
repasse do FUNDEB e de outras parcelas financeiras;

XI — o desenvolvimento de atividades para qualificacdo dos recursos humanos,
direta ou indiretamente, necessarios a consecugdo dos objetivos educacionais do Municipio e a
promogdo de meios para a universalizagio do ensino e sua integracdo com as demandas sociais;

XII — a promogéo, o estimulo, a difusdo, o aprimoramento e a coordenacgdo da
agdo educativa do Municipio nas agdes relacionadas ao desenvolvimento da educacdo superior;

XIII — a promog¢do da habilitagdo de recursos humanos, em articulagdo com a
Secretaria Municipal de Satde, visando & formagio no campo da satde publica de profissionais
nos niveis fundamental, médio, superior e pds-graduacio, para atender a mao-de-obra
especializada requerida pelo Sistema Unico de Satude:;
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XIV - o intercdmbio permanente, com ¢rgdos publicos e entidades privadas,
visando & obtengdo de cooperagdo técnico-financeira e maior participagdo social no processo
educativo do Sistema Municipal de Ensino;

XV — a difusdo dos conhecimentos e das atividades educacionais, culturais,
desportivas, as relacionadas com a satde, com o meio ambiente € com outras areas e setores,
por meio da radiodifusio e da televisdo;

XVI - o incentivo ¢ o apoio as atividades voltadas & difusdo artistica, cultural e
turistica do Municipio, pela implementagéio de mecanismos em que a sociedade participe da
defini¢do de programas e projetos;

XVII - a coordenagfio e o incentivo a instalagdo de bibliotecas publicas, bem
como a organizacdo e a implantagdo de museus no Municipio e a preservagédo e a protegdo do
acervo e patrimonio histérico-cultural;

XVIII - o planejamento, a promog¢do € o incentivo a programas, projetos e
atividades necessarias 2 democratizagdo de acesso aos bens € aos servigos culturais e o
desenvolvimento de programas de preservagdo da identidade cultural da sociedade;

XIX — a elaboragio e a implementagdo de projetos para a construgio e a
urbanizagdo de 4reas publicas ¢ unidades escolares para desenvolvimento de programas para a
pratica do esporte comunitério.

Art. 28 - Compete a Secretaria Municipal de Saude:

[ - a coordenagdio do Sistema Unico de Satude, no dmbito do Municipio, em
articulagio com o Ministério da Satide e com a Secretaria e os Orgéos estaduais de Satde;

IT - a formulagdo das politicas publicas de saude, contemplando a universalizagio
da assisténcia, pela integragio da regionalizagdo e da hierarquizagdo dos servicos da
saude, e a descentralizagio dos servigos e das ag¢des de satide publica;

Il — o planejamento, a supervisdo, a coordenacdo e a execugdo das agdes de
vigilancia sanitaria, e a promogdo de medidas preventivas de protecdo a saude, em especial as
de caréter educativo e concernentes ao perfil epidemiolégico do Municipio;

IV — a supervisdo dos estabelecimentos hospitalares de referéncia e sistemas
publicos de alta complexidade, de referéncia municipal;

V' — a promogio da integragdo das atividades de satide publica e privada,
coordenando a prestagdo aos Servigos no setor e estabelecendo normas, pardmetros e critérios
necessarios ao padrio de qualidade exigido;

VI - a realizagdo e a coordenagdo de estudos que visem & melhoria de qualidade
dos servigos de satde prestados & populagdo, sejam por drgdos publicos ou por organizagdes da
iniciativa privada:

VII - a coordenagiio da rede publica de laboratérios de satde publica e de
hemocentros e o acompanhamento, a avaliagio e a divulgagdo dos indicadores de
morbimortalidade no Municipio;

VIII — a promocdo da formagdo de recursos humanos no campo da satide publica,
em agdo complementar as medidas educacionais especificas.
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Art. 29 - Compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Habitag¢do
e Apoio a Mulher;

I-a promogio das agdes que assegurem o exercicio pleno da
cidadania, independentemente de sexo, idade, condigdo social, credo, raga ou profissio;

II - a recepgdo de reivindicagdes da populacio e a proposi¢do de medidas
preventivas que permitam impedir efeitos danosos aos cidaddos, como consequéncias de ago
ou omissdo do Estado;

III — a coordenagéo ¢ a execugéo da politica de defesa dos direitos humanos e das
minorias étnico-sociais;

IV — 0 acompanhamento da aplicagiio das normas inscritas no Estatuto da Crianga
e do Adolescente e na legislagio afim, bem como a promogdo, a execugdo de agles para
eliminagdo do trabalho infantil;

V — o planejamento, a coordenagdo e a execugdo das agdes programaticas de
desenvolvimento do associativismo comunitario, com vistas a melhoria da qualidade de vida da
populagdo e o estabelecimento de uma politica de apoio as organizagdes comunitarias:;

VI —a coordenagéo da politica municipal de assisténcia social, conforme preceitua
a Lei Orgénica da Assisténcia Social, para a pessoa portadora de deficiéncia e o idoso;

VII — a promogdo na capacitagdo de recursos humanos para a qualifica¢do de
gestores, conselheiros, técnicos e dirigentes das entidades prestadoras de assisténcia social;

VIII - a implementagao, em forma de cooperagdo intergovernamental, de acoes
que promovam a integragdo familiar e comunitaria para o fortalecimento da identidade pessoal
e da convivéncia comunitaria dos destinatérios da politica de assisténcia social;

IX — a realizagdo de co-financiamento de beneficios, Servigos, programas de
assisténeia social e projetos de inclusdo social e da cidadania, em parceria com os Governos
federal e estadual, visando ampliar a cobertura ¢ universalizar o acesso aos direitos sociais;

X —a coordenagdo da implementagdo e da execugdo das medidas socio-educativas
aplicadas aos adolescentes em conflito com a lei:

XI — a articulagdio com a Defensoria Publica e o acompanhamento das decisdes
dos Juizados de Pequenas Causas, em defesa dos cidaddos carentes de recursos;

XII — a promogdo da politica municipal do trabalho, do emprego e da renda,
planejando, coordenando e executando as agdes programaticas de gera¢do de emprego, de
elevagdo da renda familiar, de capacitagdo profissional e de prevengéo e redugdo dos riscos e de
acidentes do trabalho, bem como o apoio nas rela¢des do trabalho;

XIII - o apoio a politica de abertura de empresas, incentivando para a criagio de
novos empregos ¢ a realizagdo de estagios para estudantes e admissdo de recém-formados, bem
como a implantagdo de Agéncias Publicas de Empregos, em articulagdo com a iniciativa
privada, para a promogdo permanente da colocagdo e recolocagio dos desempregados;

XIV - a realizagdo de pesquisas de dados e informagdes estatisticas para a
identificagdo de oportunidades de empregos, verificagio e avaliagdo dos niveis de desemprego
¢ fornecimento de informagdes para o desenvolvimento econdmico e social;

XV- a coordenagdo e execugdo dos beneficios, programas e projetos da

esfera municipal;
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XVI — o desenvolvimento de programas que visem elevar a qualidade de vida
da sociedade de forma mais equanime e justa;

XVII — o desenvolvimento de politicas que visem assegurar a populagdo o
exercicio de seus direitos no campo da cidadania;

XVIII - o estabelecimento de estratégias que garantam a inter-relagfio constante
entre o poder publico € os cidaddos, como garantia de perspectiva do desenvolvimento social;

XIX- o estabelecimento de consorcios com outros Municipios, visando
o desenvolvimento de servigos comuns de saude ¢ assisténcia social;

XX — o desenvolvimento de estudos e pesquisas para fundamentar as analises de
necessidades;

XXI — a elaboragdo do plano plurianual de assisténcia social, em conjunto com
o Conselho Municipal de Assisténcia Social, entidades e organizagdes;

XXII —a promogéo de Férum de discussdo e formulagéo das politicas sociais;

XXIII — a promogdo de Semindrios que tenham como contetido a discusso dos
dircitos e deveres da populagéo, estimulando a participagdo popular na discussdo das Politicas
Publicas;

XXIV — a realizagdo de campanhas de sensibiliza¢do, abrangendo entidades,
escolas, 1grejas, sindicatos e associagdes, no intuito de discutir, debater ¢ informar sobre as
politicas de Assisténcia Social, proporcionando o exercicio da cidadania;

XXVI — promover o fortalecimento e implementagio do programa de orientagdo
familiar, assegurando que as agdes no ambito da Assisténcia Social sejam implementadas,
tendo a familia como seu principal referencial;

XXVII — proporcionar uma melhor articulagdo entre o Conselho Estadual de
Assisténcia Social com os Conselhos Municipais;

XXVIII - promover e apoiar campanhas socio-educativas, artisticas e recreativas;

XXIX — promover e apoiar atividades socio-educativa, artisticas, culturais e
recreativas, para criangas e adolescentes;

XXX — promover atividades de geragdo de emprego e renda e cursos de
qualificagdo profissional.

XXXI — o controle operacional ¢ formal dos recursos federais ¢ estaduais
repassados ao Municipio para aplicag@o no setor de habitagio popular;

XXXII - o controle e a fiscalizagdo dos custos operacionais do setor dehabitagdo e
a promogdo de medidas visando & maximizag@o dos investimentos municipais nessa area.

XXXIV — a formulagdo das politicas habitacional ¢ de desenvolvimento urbano
do Municipio, bem como a elaboragdo de programas e projetos para concretiza-las;

XXXV - o planejamento, a coordenagdo da execugdo e implantagdo de
conjuntos habitacionais, obedecidos os critérios ¢ normas estabelecidos pela legislagdo
pertinente e a implementagdo de medidas visando ao desenvolvimento da politica
habitacional e de desenvolvimento urbano e regional do Municipio.

Art. 30 - Compete & Secretaria Municipal de Agronegocios, Industria e Comércio:
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I — a promogdo do intercimbio ¢ da celebragdo de convénios, acordos e ajustes
com a Unido, Estado, Municipios, organiza¢des publicas ou privadas e universidades visando
ao desenvolvimento sustentavel.

II — a promogdo econdmica e a geragdo de oportunidades, visando a atragdo,
a localizagdo, & manutengdo e ao desenvolvimento de iniciativas industriais e comerciais de
sentido econdmico para o Municipio;

IIl — o apoio & promogdo das medidas de defesa, preservagdo e exploragdo
econdmica dos recursos ambientais do Municipio, em articulagdo com a entidade da
administragdo estadual detentora da competéncia para a execugdo deste;

IV — o acompanhamento dos assuntos de interesse do Municipio, relativos as
atividades de industria € comércio;

V — a supervisdo e controle do registro de todas as atividades comerciais e
industriais do Municipio, em consonancia com os orgdos federais e estaduais competentes;

VI- a regulamentagio de todas as atividades comerciais e industriais do
Municipio;

VII - a realizagdo de atividades, eventos e parcerias que visem a qualificacdo
profissional de areas afins.

Art. 31 - Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

I —a proposigdo ¢ a gestdo da politica de protegio do meio ambiente, visando
a compatibilizagdo do desenvolvimento econémico e social com a preservagio da sua qualidade
e do equilibrio ecoldgico, garantindo a participagéio da comunidade em sua execugdo;

II - a integragdo com entidades para a coordenagdo e a articulagdo dos interesses
do Municipio, na obteng@o de recursos necessarios e apoio técnico especializado, relativos
a preservagéo e a conservagdo do meio ambiente;

III — o incentivo a coleta seletiva dos residuos solidos, as agdes de reciclagem e o
desenvolvimento de tecnologias que visem reduzir a polui¢do, bem como a adog¢do de produtos
e materiais recicldveis, como forma de preservar o meio ambiente e melhorar a qualidade de
vida da populagdo;

IV—o planejamento e a fiscalizagio dos servigos técnicos e administrativos,
concernentes aos problemas de erosfo, recuperagdo de solos, conservagio e recuperagdo da
cobertura florestal, prote¢do de nascentes ¢ matas ciliares ¢ de saneamento ambiental, bem
como a prote¢do, a melhoria ¢ a recuperagdo da qualidade ambiental no Municipio;

V — o0 estimulo & adogdo de posturas que aperfeicoem a utilizagdo dos
recursos ambientais ¢ que viabilizem um desenvolvimento econdmico compativel com a sua
conservagdo e a realizagdo de agdes consorciadas em parceria com a iniciativa privada e a
sociedade civil organizada,;

VI - a promogdo da integragdo harmoénica entre 0 meio ambiente e as 4reas
legalmente protegidas, destinadas ou utilizadas para o turismo e lazer, preservando o equilibrio
ecoldgico e promovendo a sua manutengo;

Prefeitura Municipal de Silvania-GO, Praga do Rosario, n® 440, Centro, CEP 75.180-000 — Silvania-GO
Fone/Fax: (62) 3332-1432, 1546 e 1708.



ESTADO DE GOIAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVANIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E

PLANEJAMENTO Silvania

Trabalhande pelo pove

Governo Municipal
Administracio 2017 /2020

VII - a elaboragdio do plano municipal de manutengdo e preservagdo dos
recursos hidricos, em articulagdo com os 6rgdos e entidades do Municipio responséaveis pela
exploracgdo, administragdo do uso e comercializagdo desses recursos;

VIII-a articulagdo com a Secretaria Municipal de Educagdo para a promogdo
da educag@o ambiental para alunos da rede piblica de ensino;

IX — planejamento, a fiscalizagdo e a execucdo dos servigos técnicos concernentes
aos problemas de erosio, Iecuperacio de solos, conservagdo e recuperagdo da cobertura
florestal para protecéio de nascentes e matas ciliares e de saneamento ambiental;

X — licenciamento ambiental para as atividades e ou empreendimentos
econdémicos a serem desenvolvidas no 4mbito do Municipio.

Art. 32 - Compete a Secretaria Municipal de Agricultura:

[ - a supervisdo ¢ a coordenagdo de agdes relacionadas ao desenvolvimento e a
execugdo da pesquisa cientifica e tecnoldgica para a area agropecuaria;

II —a realizagéo de estudos, pesquisas e avaliagdes de natureza econémica visando
a previsdo da produgio agropecudria, destacando as atividades desenvolvidas em pequenas
propriedades ¢ a agricultura familiar;

IIT - a articulagéo de agbes voltadas a garantia do abastecimento de alimentos e o
provimento de insumos basicos para a agricultura e a pecudaria do Municipio;

IV — a aplicagdo das politicas e a fiscalizagdo da ordem normativa de defesa
sanitaria animal e vegetal no territério do Municipio;

V' — o acompanhamento dos assuntos de interesse do Municipio, relativos as
atividades de agricultura, pecudaria e mineragio;

VI - a definigdo das politicas e a coordenagdo da implementagéo nas atividades de
assisténcia técnica, extensdio rural e outros servigos ligados ao desenvolvimento e ao
aprimoramento da agricultura ¢ pecuaria do Municipio, destinados a agricultura familiar,
assentados, pescadores, aquicultores, bem como o fomento e 0 incentivo ao associativismo e a
organizagdo de cooperativas nesses segmentos;

VII - a promogido de programas voltados para a fixagdo do homem no campo,
levantamentos sobre a situagdo dos trabalhadores rurais e o desenvolvimento de programas de
geragdo de emprego no meio rural;

VII — o planejamento, a coordenagfio e o acompanhamento de projetos de
assentamentos rurais, promovendo a melhoria das condigdes ambientais e espaciais e
incentivando a utilizagio de métodos e tecnologias adaptadas, respeitando o meio ambiente o
avaliando os resultados;

IX - a articulagfo com outros orgdos e entidades para que as diretrizes, agdes, os
objetivos ¢ metas do Governo Estadual, sejam fortalecidos na soma de esforgos e promogio e
fomento de assentamentos rurais, projetos de colonizagio e de comunidades rurais;

X — manuten¢fo e recuperagdo das estradas vicinais juntamente com a Secretaria
Municipal de Transportes e Rodovias;

XI - fomentar as agroindistrias em nosso Municipio.
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Pardgrafo Primeiro — O Setor de Inspecdo Animal e Vegetal criado pela Lei
Complementar n° 1.729/13, de 15 de outubro de 2013, tera por objetivo:
[-  Elaborar as normas e regulamentos necessdrios 4 plena execucdo das
atividades de inspegao;
[I-  Coordenar toda a equipe técnica de Inspe¢do Municipal;
[IT- Coordenar laboratério de Controle de Qualidade subordinado ao S.I.M.
IV- Desenvolver atividades de capacitagfio dos manipuladores de alimentos.

Paragrafo Segundo — A fiscalizagio para produtos de origem animal em
condigdes ante e pds mortem sera supervisionada por médico-veterinario, conforme disposto na
Lei Federal n° 5.517/1968 e, para produtos de origem animal em que ndo ocorrer o abate,
origem vegetal, bebidas e alimentos seriio supervisionados por Engenheiro de Alimentos.

Paragrafo Terceiro — A fiscalizagiio serd exercida em todo o territorio do
Municipio, e, especialmente, nos seguintes locais:

[ — abatedouro, frigorifico, industria de produtos cédrneos, comestiveis ¢ ndo
comestiveis e entrepostos frigorificos;

Il - granjas leiteiras, estdbulos leiteiros, usinas de beneficiamento, fébrica de
laticinios, entrepostos de laticinios e postos de refrigeragéo;

III - entrepostos de pescados, ovos, mel e cera de abelhas;

IV — demais estabelecimentos ndo descritos, que manufaturem ou manipulem
produtos de origem animal, comestiveis ou nio comestiveis.

Art. 33 - Compete a Secretaria Municipal de Transportes e Rodovias:

[ — o estudo, a proposigio e o desenvolvimento das politicas publicas de
transporte, obras publicas, infraestrutura e saneamento basico, especialmente quanto ao
abastecimento de 4gua e esgotamento sanitério, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Meio Ambiente;

II — a execugdo de atividades normativas e de coordenagdo, de supervisdo técnica,
de controle e de fiscalizagdo da implantacdo e manutengdo das vias vicinais rurais e urbanas,
observada a politica de desenvolvimento sustentivel do Municipio;

IIl — a elaboragdo de estudos e pesquisas destinados ao planejamento global
de transportes do Municipio e sua integracdo as redes de transporte estadual, especialmente
quanto ao plano rodovidrio do Municipio, observada a legislagdo pertinente a matéria;

IV — a promogéo de estudos e pesquisas destinados ao planejamento e a gestdo da
urbanizagdo, objetivando o desenvolvimento integrado;

V — o controle ¢ a fiscalizagdo dos servigos de transporte, quanto aos padrdes de
seguranca, de qualidade e operagdo de terminal rodoviario:

VI - a coordenagdo e a supervisio da construgio das vias de transporte previstas
no plano municipal de desenvolvimento e a promocdo de ag0es para que sejam operadas
segundo os melhores padrdes de seguranca e eficiéncia, mediante sinalizagdo e policiamento
adequados.
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Art. 33-A - Compete & Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo:

I -0 estudo, a proposi¢io e o desenvolvimento das politicas publicas de
infraestrutura e saneamento basico, especialmente quanto ao abastecimento de agua ¢
esgotamento sanitdrio, em articulagfio com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

II — a execugdo de atividades normativas e de coordenagéio, de supetvisio técnica,
de controle e de fiscalizagdo da implantagéo e manuten¢do da infraestrutura rural e urbana,
observada a politica de desenvolvimento sustentavel do Municipio;

III — a promogéo de estudos e pesquisas destinados ao planejamento e a gestdo da
urbanizagdo, objetivando o desenvolvimento integrado.

Art. 34 - Compete a Secretaria de Cultura, Turismo e Juventude:

I — promover a defesa do patriménio histérico do municipio de Silvania/GO;

I - o incentivo e o apoio as atividades voltadas a difusdo turistica do Municipio,
pela implementagdo de mecanismos em que a sociedade participe da definigfo de programas e
projetos;

III — a coordenagdo, a supervisdo e o fomento do desenvolvimento dos recursos
turisticos, especialmente do ecoturismo e da divulgagéio da cultura do Municipio;

IV — o estimulo & localizagio, & manuten¢io e ao desenvolvimento de
empreendimentos turisticos no Municipio;

V' — emitir pareceres sobre assuntos e questdes de sua algada que lhe sejam
submetidos pelo Prefeito Municipal;

VI - promover conferéncias, debates, feiras, festividades populares;

VII — formular a politica cultural do Municipio;

VIII — articular-se com orgéos federais, estaduais e municipais, bem como
universidades e instituigdes culturais, de modo a assegurar a coordenagdo e a execugdo de
programas culturais;

IX — promover a defesa do patriménio histérico do municipio de Silvania/GO:;

X — conceder auxilio a institui¢des culturais existentes no Municipio, para
assegurar o desenvolvimento de um programa cultural efetivo;

XI - promover exposigdes, espetaculos, conferéncias, debates, feiras, projecdes
cinematogréficas e festividades populares;

XII —realizar promogdes destinadas a integracio social da populagdo com
vistas a elevacdo de seu nivel cultural e artistico.

Art. 34-A - Compete a Secretaria de Esporte ¢ Lazer:

[ — formular a politica de esportes do Municipio;

II' - articular com o¢rgios federais, estaduais e municipais, bem como
universidades e instituigdes e esportivas, de modo a assegurar a coordenagfio e a execugdo de
programas esportivos de qualquer iniciativa;

[IT - conceder auxilio a instituigdes esportivas existentes no Municipio, para
assegurar o desenvolvimento de um programa esportivo efetivo;
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IV — emitir pareceres sobre assuntos e questbes de sua algada que lhe sejam
submetidos pelo Prefeito Municipal,

V- promover intercdmbio com entidades publicas e privadas, mediante convénios
que possibilitem desenvolvimento dos esportes;

VI — promover conferéncias, debates, festividades populares, campeonatos e
Jogos;

VII- realizar promogdes destinadas 2 integragdo social da populagdo com
vistas a elevagdo de seu nivel esportivo.

VIII - conceder auxilio a instituigdes culturais existentes no Municipio, para
assegurar o desenvolvimento de um programa cultural efetivo.

Art. 35 - Secretaria Municipal de Comunicagao, Articulagdo Institucional e
Promog@o de Eventos:

I — assistir ao Prefeito nas suas fungdes publicas;

I — dar atendimento aos Municipes;

III — manter ligagdo com os demais poderes e autoridades;

IV —exercer as atividades de relagdes publicas;

V — manter amplo, efetivo e estrito relacionamento com os érgéos jornalisticos
(jornais, revistas, emissoras de radio ¢ de televisdo) de Silvania/GO, cidades da regifo e jornais
de maior circulagéo no Estado;

VI — divulgar os atos administrativos, sociais e oficiais da Administragido
Municipal na imprensa escrita, falada e televisiva, incluindo os 6rgios da Administragfo
Indireta e conveniados;

VII - divulgar na imprensa escrita, falada e por ventura televisiva, através de
“realease” (noticiarios com carater de publicagdo gratuita), as atividades da Administragdo
Municipal, incluindo o Gabinete, Secretarias, Fundagdo Hospitalar e 0rgados conveniados;

VIII - redigir textos, notas ¢ documentos de interesse do Municipio e providenciar
sua divulga¢do nos meios de comunicagio;

IX — realizar o servigo de cerimonial, coordenando cerimdnias de inauguragio de
obras eventos ou atividades politico-administrativas do Prefeito;

X — editar, periodicamente, jornais, revistas e publica¢des diversificadas, com a
finalidade de dar conhecimento a populagdo das obras e feitos da Administragdo;

XI — assessorar o Prefeito e Secretérios Municipais na confecgéo de notas oficiais,
quando solicitado;

XII - coordenar entrevistas coletivas do Prefeito;

XIIT - coordenar as relagdes do Executivo com o Legislativo, providenciando os
contatos com os Vereadores, recebendo suas solicitagdes, encaminhando-as, tomando as
providéncias necessarias;

XIV — acompanhar a tramitagfio dos Projetos de Lei de interesse do Executivo na
Camara Municipal e manter controle que lhe permita prestar informagoes precisas ao Prefeito
sobre 0 assunto;
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XV — promover a elaboragio de programas que, direta ou indiretamente, possam
melhorar as relagdes piblicas da Administracio Municipal;

XVI — atuar como elemento de interligagdo e integracdo do Secretariado no
desenvolvimento de todos os programas de Governo;

Art. 36 - Secretaria de Compras, Almoxarifado e Patriménio;

I - realizar cotagdo de todos os procedimentos de aquisi¢do de bens, produtos ou
servigos do municipio;

II — acompanhar todos os procedimentos licitatorios realizados pelo municipio;

III - buscar alcangar o principio da economicidade, visando sempre a proposta
mais vantajosa para o municipio;

IV. — Receber materiais, distribui-los através de requisicdo e controla-los,
conforme normas da Prefeitura, bem como fazer inventarios, quando necessario;

V' -Registrar, inventariar ¢ manter atualizados os dados sobre os bens do
Municipio, propondo ao Prefeito Municipal, a alienagéo de bens inserviveis;

VI. Coordenar os Setores de Compras, Patrimdnio e Almoxarifado;

IV. Coordenar ¢ controlar a guarda, manutengéo e utilizagdo da frota de veiculos
da Administragdo Municipal de Silvania/GO;

V - Cadastrar fornecedores;

VI. Providenciar documentag@o de acordo com solicitagdo do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado de Goids — TCM /GO;

VII — Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas, que forem dispostas em
Decretos Municipais e Ordens de Servigo;

VIII - Outras atividades correlatas.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 - O quadro de cargos do pessoal efetivo, com os respectivos vencimentos,
dos servigos auxiliares do Poder Executivo do Municipio de Silvania, ¢ o definido nas Leis
Municipais n°® 1.518/07, 1.520/07, 1.521/07, e n° 1.522, ambas de 31/12/2007, e seus anexos,
bem como Leis Municipais n® 1.735/13, de 11 de novembro de 2013, e n® 1.737/13, de 18 de
novembro de 2013,

Art. 38 - O quadro de cargos de provimento em comissdo, de livre nomeagdo e
exoneragfo pelo Prefeito Municipal, passa a ser definido no Anexo I desta Lei.

Pardgrafo tinico - Os vencimentos dos cargos de provimento em comissio
sujeitam-se ao disposto no Anexo II desta Lei, ficando o Chefe do Poder Executivo, em
atendimento as necessidades do servico e ao interesse superior e predominante do Municipio,
autorizado a conceder para todos os comissionados, por equidade, a gratificagdo prevista no art.
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68, da Lei n.° 1.518 de 31/ 12/2007, através de ato Proprio € com estrita observancia da Lei Federal
n°4.320 de 17.03.1964, e da Lei Complementar n° 101 de 04.05.2000.

Art. 39 - Para os cargos e fungdes ja previstos na Lei Complementar n° 1.682/13 de
28 de margo de 2013, ficam revisados 0s quantitativos da mesma, sendo que a remuneragdo
referente aos seus anexos, faculta-se ao prefeito municipal fazer incidir a revisio geral anual de
vencimentos prevista no art, 37 da Constituigdo Federal.

Art. 40 - O Poder Executivo Municipal obedecerd aos principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e as regras inscritas no art. 37 da Constitui¢do
Federal de 1988.

Art. 41 - A contratagio de obras e servigos, as compras de bens e as alienagdes
promovidas por 6rgdos e entidades do Poder Executivo obedecerdo a legislagdo editada pelo
Governo Federal, com base na competéncia definida no inciso XXV I, do art. 22, da Constituigio
Federal de 1988.

Art. 42 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando a Lei
Municipal n° 1.682/13, de 28 de marg¢o de 2013; Lei Municipal n° 1.757/14, de 09 de maio de
2014 e Lei Municipal n° 1.808/15, de 26 de margo de 2015 e demais disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito M. de Silvania-GO, aos 03 dias do més de abril de 2017.
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ANEXO I
CARGOS DE ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
CDA — CARGOS DE DIRECAQ E ASSESSORAMENTO

NIVEL I

N° | CARGOS VAGAS
01 Procurador Geral Municipal 01
02 | Secretaria Municipal de Administrago e Planejamento 01
03 Secretaria Municipal de Fman(;as 01
04 | Secretaria Municipal de Educagao 01

05 Secretaria Mumclpal de Desenvolvimento Social, Habitagdo e Apoio a | 01
Mulher

06 Secretaria Municipal de Satde 01
07 | Secretaria Municipal de Transportes ¢ Rodovias 01
08 Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo 01
09 Secretaria Municipal de Agricultura 01
10 Secretaria Municipal de Agronegocios, Industria e Coméreio. 01
11 Secretaria Municipal de Cultura, Turismo ¢ Juventude, 01
12 Secretaria Municipal de Esportes e Lazer 01

13 Secretaria Municipal de Compras, Almoxarifado e Patriménio. 01

14 Secretaria Municipal de Comunicagdo, Articulagido Institucional e | 01

Promog@o de Eventos.
15 Secretaria Municipal de Meio Ambiente 01
ADI — ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA
NIVEL 11

N° | CARGOS VAGAS
01 Diretor de Controle Interno 01

02 Diretor do Departamento de Compras e Almoxarifado 01

03 Diretor de Planejamento 01
04 Diretor de Convénios 01
05 | Diretor GMC — Gestor Municipal de Convénios 01

06 Diretor de Saude 01
07 | Diretor Adjunto da Secretaria Municipal de Des. Social. Hab. e Apoio a | 01

Mulher.
08 Diretor de Recursos Humanos 01
09 | Diretor do Servigo de Inspegdo Municipal 01
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_ Articulagdo Institucional e Promogao de Eventos

11 | Dirctor de Manutengio ¢ Implementagéio Técnica 01
12 Diretor démi&)rograma deEstagms e Primeiro Emprego 01
¥l . Assessor Executivo do Gabinete do Prefeito Municipal 01
14 Assessor Especial I 04
DAI - DIRECAO E ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO
NIVEL - 111
CARGOS VAGAS
- Assessor Especial II | 04
- Assessor de C ompras ¢ Almoxarifado 01
Assessor de Meio Ambiente 01
Assessor Juridico da Procuradoria Geral Municipal 01
Assessor de Apoio Administrativo do Vice-Prefeito Municipal 01
- Diretor de Obras e Posturas 01
| Diretor de Infracstrutura i
|- MMTEResamey <
09 | Diretor de Programa de Satide de Familias 01
10 Diretor da Divisdo de Contabilidade e Movimenta¢fo Financeira 01
| 11 Diretor de Licitagdo e Contratos 01
12 Diretor de Planejamento e Coordenagdo de Pregdes 01
13 Diretor dgl\({anutgpgﬁo de Veiculos e Magquinas e Equipamentos 01
13| Diretor do Patriménio Historico e Cultural o
1 5 Diretor de Supervisdo de Estagio 01
16 Diretor de Programas Sociais 01
17 | Diretor de Programas de Previdéncia e de Beneficios Sociais 01
ADM — APOIO ADMNITRATIVO
NIVEL - 1V
N° [ CARGOS VAGAS ]
01 Assessor de Controle de Caixa e Tesouraria 01
02 Assessor de Fiscalizagio e Arrecadagdo Tributaria 01
03 Coordenador de Comunicagdo da Secretaria Mun. de Comunicagdo, | 01
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|01
e
01

01

: 1sino Fundamentq{
Coordenac__ior de Progrdmas de Pducagao Infantll
‘ ordc dor do T ransporte Escolar

( rdenador de Controle Regulagao e lagao
rdenador Administrativo da Secretarla Mﬁmclpal de Satide
Coordenador Assmtentcﬂd ) -do P31cossoc:1al :
Assistente do NASF -Nucleo de A oio Saude da Familia
' Coordenador Assistente do CEO Centro Odontologlco
".A"“-Coordenador A551stente d
ordenador de Transportes da Secretaria Munic p de S
‘ Coéi‘denddor de Construc;ao g (,onservagao de Estrada's em R0d0v1as

E Coorc_glenador de Contr(')'l'é'e Uso de Maqumas Pesadas
ordenador de P gramas de Produg:ao F amlllar Rural

oordenador deP grama de Produ@ao A 1mal

30C00rdenador de Fi 1scallza§:ao Urbana de Permissdes e Alvaras do

Agronegobcio, Industria e Comércio

' Coordenador de Adequa(;ao das Posturas 4 Infraestrutura 01
r'c"ienador de FiscalizagZo de Obras e Posturas |01

Coordenador de Engcnharla Arqmtet Agnmensura e Palsaglsmo 01

Coordenador de lepeza Urbana " o L

oordenador de At1v1dades e hventos AI‘tlSthOS e Culturals OI

36 | Coordenador de Fiscalizagdo e Licenciamento. para realizagio de Eventos | 01
Artisticos e Culturais

! 37 Coordenador de Apoio ao Turismo e s 01

T.;;éwnMF'Coordenador de Ativi ventos Desportwos ¢ Lazer L ELX, 01

39 rdenador d de AthIdades de Imcxagao Despomva Ol

40 Coordenador de Llcenc:lamento e Flscahzagao de Diversdes Publicas ¢ | 01

' Logradouros Piiblicos Desportivos

Prefeitura Municipal de Silvania- GO, Praga do Rosario, n° 440, Centro, CEP 75.180-000 — Silvania-GO
FonelFax (62) 3332-1432, 1546 e 1708.
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o

01

01

01

01

_rdenador de Controle do Patrlmomo Imoblharlo . 01
SAO - SERVICO AUXILIAR OPERACIONAL
NIVEL -v
Ne CARGOS QUANTIDADEﬁ
01 - Secretaria de Gabinete da Procuradoria Geral do Mun101p10 101

§Secretar1a de Gabinete da ‘Secretaria Mun1c1pal de Adm1mstrag:a0 -
' Adjunto

07

(]
09 |

o1

cretaria de Gabinete da Secretaria Mumcxpal de Fi 1nanc;as - Adjunto

01

ecretaria de Gabinete da Secretarla Munlclpal de Educag:ao Adjunto

Secretaria de Gabinete da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social, Habitagdo e Apoio a Mulher — Adjunto i
' Secretarla de Gabmcte da SeLreldrld Mumclpal de Saude Adjunto

' Adjunto

o1

01

Secretaria de Gabinete da Secretaria Mumczpal de Transportes e
_ Rodovias- Adjunto ‘

01

Secretdria de Gabinete da Secretaria Mumc:ﬁéi de Infraestruturae

01

Secretaria. de Gabmete da Secretarla Mumclpa“lw doMeloAmblente—-

. Urbanismo— Adjunto

waecretana de Gabmeté Secretarla Mumc val do Agrlcultura Adjunto 01
Secretéria de Gabinete da Secretaria Mumcxpal de Agronegocw 01
‘Industna Comercm Adjunto

Secretéria de Gabinete da | Secretaria Mumclpaﬂf de Cultura, Turismo o 01
Juventude— Adjunto j

| Sccretaria de Gabinete da Secretaria Municipal de Esportes e Lazer— 01
Adjunto

Sectetaria de Gabinete do Vice-Prefeito Municipal

01
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(13| Secretaria de Gabinete daSecretarlaMumclpaldeCOmpraSAlme 01
| Patrimonio

30 "da SecretanamMummpal de Educa(;ﬁo !
do da Secretaria Mumc1pal de Desenvolvxmento

" Motorista de Representacd
Social e Apoio a Mulher
Motorista de eﬁresentagao da Secr tarla Mun1c1pal de Saude
beonsta de Representa(;ao da S Agrlcultura
20 esentag:ao da Secretana Mun1c1pa Mélo Amblente
21 Motorista de Representagao da Secretaria Mumc:pal de Agronegocw, 01
dustria, Comeércio

22 Métorlsta de Representa(;ao da Secretarla Mun1c1paldeTransp0rtes e 01
5 Rodowas

2A | Motorista de Representag:aodaSecretarlaMunwlpaIdeInfraestrutura TE T

Urbamsmo

]

v Motorista de Representagdo da Secretaria“ﬁuniéipal de Cultura, Turismo | 01
¢ Juventude .
_fwijm.;&m‘""T-“Motonsta de Representacao da Secretarla Mun1c1pal de Esportes e Lazer 01

124 | Chefe de D1v1sao de Relag:oes Publicas e Pohtlcas L SR
: Chefe 1sao de Acervo (,Ontabll | 01

01

A0 de Controle de Pessoal Ativo e Inauvo 01

'hefe de Dmsaﬂ de Contab ) i 01

01

01

‘hefe de Divisdo de Implementag:ao

Chefe de D1v1sao de Programas Educacionais 01

| Chefe de Inspeg:ao Escolar e Acomﬁénhamento do SIGE e CE 01

"&e Transporte Escolar Umversnarm ---- | 01

| Chefe de Divisdo de Programa de Allmenta(;ao e Nutrlg:ao Egéolaf T
"”A”W?“‘Chefe = D1v1sa0 do ngrama s Cidada : g

Chefe da Divisdo de Grupo Convwer ede Programas de Voluntarlado 01

Chefe da Dmsao de Oficinas

e Capamtag:ao Proﬁsswnal 7 01
Chefe da D1v1sao dos Program

01
ivisdo do Servu;o de Conv1ven01a | 01
42 ' Chefe da Divisio de Programas dos Portadores de Nece331dades 01
Especiais, da Infancia e da Adolescéncia A
43 ?Chefe da Dmsao de Programas de Apoio a Mulher 101

Prefeitura Municipal de Silvania- GO, Praga do Rosario, n° 440, Centro, CEP 75.180-000 — Silvania- GO
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Chefe da Divisdo de Apoio Técnico do Servu;(_;mﬂ;lév'énlm de ﬁrgéncia- 01
' SAMU

e

"d—e‘ A531stenc1a Odontologlca ol

hefe da Divisdo de Apom Técnico ao Setor de Laboratono o1

fe da Divisao de Ap01o Tecmco a0 Seto do 01
Fis cahzag:ao Controle e“Combate a Zoonoses 01
Chefe da Divisdo de Vlgllanma Epldemlologlca 01
Chefe da Divisio de Contro]e de Doen(;as Transmissiveis por Vetores 01
| Chefe da Dmsao de Admlmstrag:ao da Rede de Frios 01
' ~ | Chefe d da Divisio de Audit ég:ao HOSpltalal’ 01
Chefe da Divisao de Apmo 1 ecnlco AdmmlstraﬁVO 01
Chefe da Divisio de Pessoal N 01
Chefe d da D1v1sao de Capacuagao Profissional e

] 60 Chefe da ‘Divisdo de Mov1mentacao “de Velculos Maquinas e 01
Equ1pamentos

(61 Chefe da Divisio de. Apoio Logistico, Abastecimento, Lubrificagdo e | 01
Lavagem
62Chefe da Divisio de Construgdo e Conservag:aa de Estradas, Maquinas e | 01
Equ1pamentos

fe da Divisdo de Controle e Uso de Maqu1na§ Pesadas 01
hefe de Divisao de Flscahzagao do Cemlteno 01

' Chefe da Divisdo da Aplcultura P1sucultura ¢ Akultura [ 01
efe da Divisdo de Hortifruticultura AgI'lCUItura Fam111ar o1
67 | Chefe da Divisao de Estatisticas dos Rebanhos e d 01
68 ' Chefe da Divisao de P lanejamento Estratégico e Programa de Apoio a0 | 01

| Agronegécio
| Chefe da D1v1sa0 de Programa para 0 Agroncgocm Industria e Comeércio 01
| Chefe da Divisdo de Flscahza(;ao Urbana, de Permissdes e Alvaris do 01
Agronegécio, Indéstria e Coméreio
| Chefe da Divisio de Pav1mentagao e Manuten(;ao de Vias Pablica | 01

72 Chefe da Divisdo de Elaboragio e Execugao de Projetos 01
73 Chefe da Diviso de Gerenciamento do Parcelamento do Solo Urbano 01

74 Chefe da Divisio de Limpeza, Adubagem Irrigagdo e Poda de 01
_AJardmados ¢ Praqas

75 Chefe da Divisdo de Coleta Seletiva, Separagio ¢ Resiclagem dristics 101
! | sélidos

Prefeitura Municipal de Silvania-GO, Praga do Rosario, n® 440, Centro, CEP 75.180-000 — Silvania-GO
Fone/Fax: (62) 3332-1432, 1546 ¢ 1708.



ESTADO DE GOIAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVANIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ E

PLANEJAMENTO

Tk
Silvﬁniq

Trabalhando pelo povo

Governo Municipal
Administracho 2017/ 2020

| Chefe da Divisdo do Aterro Sanitario ¢ Industrializagdo de materiais | 01
reciclaveis
¥r Chefe da Divisio de Eventos Artisticos e Culturais 01
78 | Chefe da Divisdo de Cadastro de Tombamento de Imoveis Histéricos 01
79 | Chefe da Divisdo de Fiscalizacio e Preservagdo do Patriménio Histrico ¢ 01
Turistico
80 | Chefe da Divisdo da Blbhoteca Coronel Pirineus 01
' 81 Chefe da Divisio de Fiscalizagio e Licenciamento de Eventos Artisticos ¢ | 01
‘1 Culturais
82 Chefe da Divisdo de Programas parao Turismo 01
83 Chefe da Divis&o de Eventos Desportivos e de Lazer 01
84 Chefe da Divisdo de Atividades de Iniciagdo Desportiva 01
85 Chefe da Divisdo de Licenciamento e Flscahzaq,ao de Diversdes Publica | 01
86 Chefe da Divisio de Manuteng:ao Licenciamento e F iscalizagdo de | 01
Logradouros Publicos Desportivos
87 Chefe da Divisdo de Educagdo Ambiental ¢ Preservagdo da | 01
Biodiversidade
‘‘‘‘ 88 Chefe da Divisdo de Licenciamento e Permlssoes de Lavra 01
89 Chefe da Divisdo de F 1sca11zag:ao Amblent 01
90 | Chefe da Divisao de Admlmstrag:ao do Vlvelro Municipal 01
9] Chefe da Divisio de Produgdo de Mudas de Reflorestamento e | 01
| Jardinagem
ANEXO II
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
CARGOS ~HIERARQUIA E REMUNERACAO
SIGLA | NIVEL DESCRICAO VAGAS | REMUNERACAO
ADI II Assisténcia Direta e Imediata 14 R$ 2.286,35
DAI 111 Diregdo e Assessoramento 17 R$ 1.714,76
Intermediario
ADM v Apoio Administrativo 51 R$ 1.143,17
SAO \% Servigo Auxiliar Operacional 91 R$ 937,00

Prefeitura Municipal de Silvania-GO, Praga do Rosario, n® 440, Centro, GEP 75.180-000 — Silvania-GO
Fone/Fax: (62) 3332- 1432 1546 e 1708.




ESTADO DE GOIAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVANIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ E S a l -4 H
PLANEJAMENTO l. VCln IQ

Trobalhando pelo povo

Governo Municipal ¥
Administracio 2017/ 2020

ANEXO 111
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
ATRIBUICOES DOS CARGOS

Procurador Geral Municipal - Compete usar todos os meios legais para defender os
interesses do municipio, acompanhar as a¢des em seu desfavor e propor as de seu interesse,
emitir pareceres juridicos nos atos administrativos e nas licitagbes, participar de audiéncias
administrativas e judiciais, fazer projetos de leis, elaborar contratos e convénios, coordenar e
controlar o patrimdnio imobilidrio.

Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento - Compete o planejamento,
supervisdo, dire¢do, coordenagio de programas; orientar a administragdo publica, prestar apoio
ao Prefeito na execucdo direta dos atos de gestdo coordenacdo e decisfio quanto as atividades,
projetos e programas no dmbito da administragio municipal; a formulagdo de politicas e a
coordenagéo de atividades de treinamento, desenvolvimento e valorizagdo profissional e
gerencial do pessoal da Prefeitura, bem como o apoio & avaliagio de desempenho individual e a
gestdo do sistema de carreiras; a promogdo e coordenacdo de atividades de recrutamento,
sele¢do, controle e lotagdo de pessoal e demais atividades de natureza administrativa
relacionadas aos recursos humanos da Prefeitura: a formulagdo de politicas e a promogfo e
coordenagdo de atividades relacionadas a seguranga no trabalho, ao bem-estar e aos beneficios
para o pessoal da Prefeitura; o suporte técnico em informatica aos Orgdos e entidades da
Prefeitura; a padronizagio, aquisigdo, contratacio, guarda, distribuigdo e controle de materiais,
bens ¢ servigos para as atividades da Prefeitura; a gestdo e execuglio do processamento das
licitagdes para a aquisi¢io de materiais, bens e servigos; o tombamento, registro, conservagio e
controle dos bens publicos moéveis e imoveis do Municipio; a promog¢do e coordenagio dos
servigos de limpeza, vigilancia, copa, portaria e telefonia dos Prédios Publicos e a reproducdo
de papéis e documentos nas dependéncias da Prefeitura: administra¢@o e controle da frota de
veiculos da Prefeitura para transporte interno e dos servigos afins contratados a terceiros,
exceto ftransporte escolar; a normatizagdo e padronizagfo das atividades e processos
administrativos; prestar assessoramento técnico imediato e direto ao prefeito em assuntos
técnicos e administrativos; planejar e ordenar as atividades da administragdo municipal em seus
aspectos técnicos; manter a articulagdo entre os 0rgdos institucionais do Municipio ou fora dele,
visando o desenvolvimento das instituigdes, objetivando alcangar os fins buscados pela
administragdo; auxiliar na articulagdo, elaboragio e analise de propostas de atos
administrativos, mensagens, decretos e projetos de leis da algada e iniciativa do Prefeito
Municipal; a formulagdo, coordenagio e execugdo de politicas e do plano diretor de informatica
da Administragdo Municipal; a promogdo, coordenagio, execu¢do e monitoramento do
desenvolvimento e programagio de sistemas informatizados para a Prefeitura; o desempenho
de outras competéncias afins.

Secretaria Municipal de Finangas - Compete executar a politica econdmica e financeira do
municipio e as atividades referentes ao langamento, fiscalizagio e arrecada¢fo dos tributos e

Prefeitura Municipal de Silvania-GO, Praga do Rosario, n°® 440, Centro, CEP 75.180-000 — Silvania-GO
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rendas municipais; ao recebimento, pagamento, guarda, movimentag#io e controle dos valores
em moeda e outros valores pertencentes ao Municipio; a promogdo de pesquisas, previsdes,
estudos e diagndsticos sobre aspectos financeiros, tributérios e fiscais do Municipio, bem como
em relagfo s contas publicas, quanto ao endividamento e investimento, ¢ 4 qualidade dos
gastos da Prefeitura; a formulagdo ¢ execucio de politicas financeiras, tributdrias ¢ fiscais da
Prefeitura, na sua 4rea de competéncia; a normatizagio e padronizagdo das atividades contabeis
e do controle financeiro interno das entidades e 6rgaos do Governo Municipal; a formulagio da
programagéo financeira da Prefeitura e o controle de sua execugdo; a execugdo, fiscalizagio e
controle da evolugio da arrecadacdo dos tributos e receitas municipais; a gestdo e o controle da
execucdo orgamentéria das despesas e receitas do Municipio, em articulagio com a Secretaria
Municipal de Administrago e Planejamento, e Diretoria de Controle Interno; a administragfio
da divida ativa do Municipio e execucdo da cobranga amigavel; a prestagdo de atendimento e
informagdes ao contribuinte em questoes de natureza financeira e tributaria de competéncia do
Municipio; a realizagdo da escrituragéo contabil das despesas, receitas, operagdes de crédito e
outros ingressos financeiros do Municipio, a inscri¢fo dos débitos tributarios na divida ativa e a
manuten¢do ¢ atualizagdo do Plano de Contas do Municipio; a preparagio de balancetes,
relatérios contdbeis e balangos anuais do Municipio e a consolidagdo dos demonstrativos
contabeis dos fundos, autarquias e outros 6érgios da administragio municipal, prestacdo de
contas dos recursos transferidos para o Municipio por outras esferas de poder; a manutengdo e
aprimoramento tecnologico e operacional permanente dos cadastros mobilidrio e imobilidrio da
Prefeitura; a elaboragdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias, do Plano Plurianual, da proposta
or¢amentaria em conjunto com as demais secretarias; o desempenho de outras competéncias
afins.

Secretaria Municipal de Educagio — Compete planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as
atividades educacionais da rede escolar municipal em consonéncia com os objetivos da politica
educacional do Ministério da Educagdo; manter atualizada a documentagfio e informagdes
educacionais através de estudos e pesquisas, objetivando o conhecimento dos problemas
educacionais do Municipio; promover medidas que visem ao aproveitamento racional dos
recursos humanos existentes, devidamente qualificados, incentivando treinamentos e Cursos
para aperfei¢oamento e habilitagéo do pessoal administrativo e docente; disciplinar e coordenar
a agdo conjunta das unidades administrativas do orgdo e fiscalizar o cumprimento de suas
atribui¢des; promover o aprimoramento dos métodos, processos, procedimentos didéticos e
programas de ensino, procurando elevar os niveis de ensino-aprendizagem;melhorar e adequar
a rede fisica escolar municipal, promover e incentivar a sua manutengdo e recuperagfio bem
COMO a sua expansdo, se necessario incentivar junto a Orgdos educacionais de qualquer espécie,
cooperagdo técnica e financeira, aplicar e controlar as verbas especificamente destinadas a
Educagdo, como também prestar contas, promover e incentivar a assisténcia pré-escolar,
combatendo a desnutrigdo e proporcionando recreacdo sadia a formagio de bons habitos,
superintender a aquisigdo, a guarda e a distribui¢do de material administrativo e didatico, bem
como controlar o seu consumo e utilizagdo, administrar os recursos financeiros do FNDE; o
desempenho de outras competéncias afins.

Prefeitura Municipal de Silvania-GO, Praga do Rosario, n° 440, Centro, CFP 75.180-000 — Silvania-GO
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Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Habitacio e Apoio a Mulher — Compete
4 promogdo atendimento integral a populagéio de baixa renda, buscando a incluso social ¢ a
redugdo das desigualdades sociais, com énfase ao atendimento & crianga e ao adolescente, &
populagdo idosa e aos portadores de deficiéncias, através de politicas compensatérias e com
programas especificos para a redugdo das situagdes de riscos e de alta vulnerabilidade; a
formulagdo, coordenagao e execugdo de politicas e planos municipais de desenvolvimento
comunitario, de promogao social e cidadania, e do acesso de todos os cidados a bens, Servigos
¢ direitos; a promogo, coordenagdo e execugfio de estudos, pesquisas ¢ diagnosticos sobre a
situagdo e o perfil socioecondmico da populacdo, bem como sobre as condigdes atuais do
exercicio da cidadania no Municipio; a promogao, coordenagio e execugio de acdes e medidas
voltadas para o atendimento 2 crianga e ao adolescente e para a atencdo as familias e grupos
sociais em situacdo de risco; a promogio, coordenagdo e execu¢do de programas locais de
educagdo, orientagio, protecdo e defesa do consumidor e de intermediagdo de conflitos de
interesse nas relagdes de consumo; a orientago e prestacio de assisténcia juridica & populagdo
carente, proporcionando-lhe acesso 4 justi¢a e garantindo a defesa de seus direitos; a promogdo
¢ coordenagdo de acdes e medidas voltadas para a defesa dos direitos humanos, o acesso
igualitario as politicas sociais, a valorizagdo do individuo e o fortalecimento da cidadania; a
implementacio, o apoio e o gerenciamento de centros comunitdrios, nucleos de orientagdo,
residéncias terapéuticas, demais instalagdes e equipamentos com finalidades similares; o apoio
¢ 0 estimulo as organizagdes comunitdrias; a formulagéo, administragdo e controle de parcerias,
acordos e contratos com a Unifo, o Estado e outras entidades nacionais e internacionais para o
desenvolvimento de projetos de agbes sociais e de cidadania, na drea de competéncia do
Municipio; a redugdo do déficit habitacional através de acdes que visem investimentos em
programas de habitagdo popular proporcionando moradia as pessoas de baixa renda,
proporcionando a retirada da populagdo de area de riscos, o reassentamento de familias e a
regulariza¢do de dreas clandestinas, buscando melhorar a qualidade de vida para a populagdo; o
desempenho de outras competéncias afins,

Secretaria Municipal de Saade — Compete planejar, sistematizar e colocar em execugfio as
politicas, estratégias, processos, estruturas e métodos, baseados na promogdo, protegdo e
recuperacdo da saude, a fim de dar assisténcia a populagdo, no ambito do municipio,
intensificando politicas que promovam a qualidade de vida da populagéo, através da melhoria
da gestdo, do acesso e da qualidade das agdes e servi¢os de satde, observando os principios
doutrindrios do SUS de Universalidade, Equidade e Integralidade; a promocdo de estudos,
pesquisas € diagndsticos visando a subsidiar a formulagéo de politicas e planos, a atuagdo da
Secretaria € o aprimoramento do Sistema Municipal de Satde: a organizagdo, operagio e
atualizagdo permanente de sistemas de informagdes e indicadores relativos as condigdes de
saude no Municipio, tendo em vista o atendimento as necessidades de informagdo, internas e
das instdncias estadual e federal pertinente; a promogdo e prestagdo dos servigos de atengdo
primdria e de saude da familia, inclusive a gestdo das centrais de atendimento ao usuério, no
ambito de atuagdo da Secretaria e do Hospital Nosso Senhor do Bonfim; a promocdo dos
servigos de vigilancia em satide (epidemiologica, sanitdria, ambiental, alimentar e de doengas
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endémicas) e realizagdo de campanhas de esclarecimento e de imunizagfo em articulagiio com
0s governos federal e estadual; a administragdo e execucdio dos servicos de assisténcia
hospitalar, ambulatorial, odontoldgica, farmacéutica e laboratorial, no 4mbito de competéncia
do Municipio, em articulagio com érgios competentes do Estado e da Unifio; a execugdo da
politica de insumos e equipamentos de satide, no Aambito municipal; a valorizagdo, qualificacio
e aperfeicoamento dos profissionais de satde do Municipio; o controle e fiscalizagdo dos
procedimentos dos servigos privados de saide, no ambito municipal; a formulagio,
administragdo e controle de convénios, acordos e contratos com a Unido, o Estado e outras
entidades nacionais e internacionais para o desenvolvimento de projetos e acdes em saude, na
area de competéncia do Municipio; o desempenho de outras competéncias afins.

Secretaria Municipal de Transporte e Rodovias — Compete manter o controle, conservagio e

manuten¢do da frota municipal, manter as estradas, abrir novas estradas, e controlar saidas e
chegadas dos veiculos.

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo - Compete coordenar, supervisionar e
planejar a execugdo das obras de infraestrutura do municipio com obediéncia as Leis e
aplicagdo de conhecimento técnico. Compete desenvolver programas de producio de mudas, de
reflorestamento, jardinagens, produg@o e distribui¢do de mudas, de limpeza urbana, de coleta,
selegdo e reciclagem do lixo, de adubagem, irrigagdo ¢ poda do ajardinado.

Secretaria Municipal de Agricultura — Compete estabelecer estratégias de direcionamento da
implantagdo de empreendimentos no Municipio, induzindo a produgdo de materiais e servigos
adequados as demandas da agricultura e pecuaria locais; dimensionar demanda de
Infraestrutura necessaria ao desenvolvimento da agricultura, pecudria e comércio locais,
intermediando, junto aos demais érgéios da Administragdo Municipal, o equacionamento das
dificuldades e a adogdo de providéncias cabiveis; promover a articulagdo com diferentes
0rgdos, tanto no dmbito governamental como na iniciativa privada, visando ao aproveitamento
de incentivos e recursos para a economia do Municipio; fomentar e desenvolver a livre
iniciativa; estabelecer relacionamento interinstitucional para beneficio da agricultura e
pecuaria, observando para tanto, os regulamentos municipais pertinentes; realizar eventos,
inclusive em parceria com outros 6rgios publicos, que objetivem a incrementagdo da
agropecudria no municipio; desenvolver e executar projetos de pesquisa e desenvolvimento
tecnologico para a produgdo agropecuaria no municipio; levantar e interpretar o desempenho
da agropecudria no Municipio, nas areas de produgdo, comercializagdo, abastecimento ¢ afins;
estabelecer critérios, em ordem de prioridade, para alocagdo de recursos municipais no fomento
d agropecudria;- elaborar estudos de viabilidade de empreendimentos agropecudrios; e demais
atos atinentes a esta secretaria municipal.

Secretaria Municipal do Meio Ambiente - Compete o desenvolvimento de politicas
sustentaveis e preservacionistas, bem como a fiscalizagdo com expedigdo de respectivas
licengas ambientais e procedimentos correlatos em nivel ambiental.
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Secretaria Municipal de Agronegécio, Indastria e Comércio - Compete supervisionar
coordenar ¢ executar as a¢des de fomento e apoio a industria e Comercio, bem como a
manutengéo e organizagio de bancos de dados econdmicos e sociais.

Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Juventude - Compete promover as realizagdes
dos eventos culturais, coordenar e executar politicas de apoio ao turismo.

Secretaria Municipal dos Esportes e do Lazer - Compete promover as realizagdes dos
eventos desportivos e de lazer.

Secretaria de Compras, Almoxarifado e Patrimonio — Compete centralizar com fito de
controlar as compras do Municipio, o controle de estoque e 0s bens moéveis e imodveis do
municipio.

Secretaria Municipal de Governo, Articulaciio Institucional e Promoc¢io de Eventos —
Compete a organizagdo e o controle da agenda institucional ¢ das audiéncias do Prefeito; a
organizagdo ¢ o controle dos servicos de cerimonial, de recep¢do as autoridades e de
atendimento ao publico; o apoio logistico, administrativo e de seguranga pessoal ao Prefeito; a
formulag@o, coordenagio e promogdo da politica de relagdes publicas, publicidade institucional
e de comunicagdo interna e externa do Poder Executivo Municipal; a promogdo e divulgacio de
fatos e temas de interesse publico, sobre o municipio e os servigos municipais; o apoio aos
orgdos municipais na divulgagio de suas iniciativas, campanhas educativas e de
esclarecimentos, e em seu relacionamento institucional com a comunidade local; a promogdo,
articulagdo, implantacdo e manutengdo de recursos eletrdnicos de comunicagdo, inclusive o
Portal da Prefeitura (Lei da Transparéncia), em articulagdo com a drea de tecnologia da
informago; a assisténcia e apoio ao Prefeito na articulagdo e relacionamento com o Poder
Legislativo Municipal, entidades dos governos federal e estadual, associagdes e empresas do
setor privado e instituicdes e movimentos da sociedade civil; o desempenho de outras
competéncias afins.

Assessoria Especial I — Compete a execuglo de atribui¢do de chefia, assisténcia direta e
imediata, bem como de apoio administrativo aos dirigentes dos oOrgdos integrantes da
estruturado Poder Executivo Municipal.

Assessor Especial IT — Compete o atendimento de atividades de diregdo, orientagdo, controle e
coordenagdo relativas a execugdo de acdes e servigos do Poder Executivo Municipal..

Assessor de Apoio Administrativo do Vice — Prefeito Municipal — Compete assessorar com
informagdes a respeito do funcionamento da maquina administrativa ao superior hierarquico.

Assessor de Compras e Almoxarifado - Compete assessorar o diretor do departamento de
compras ¢ almoxarifado em todas as suas tarefas, auxiliando no controle de estoque, entradas e
saidas de mercadorias ¢ etc,

Prefeitura Municipal de Silvania-GO, Praga do Rosario, n° 440, Centro, GEP 75.180-000 — Silvania-GO
Fone/Fax: (62) 3332-1432, 1546 e 1708.



ESTADO DE GOIAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVANIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E S 'l ~ v B
PLANEJAMENTO | Vanla

B

Trabalhando pelo povo

Governo Municipal
Administracio 2017 /2020

Assessor Especial de Gabinete do Vice - Prefeito Municipal — Compete cumprir missées
especificas designadas pelo seu superior hierdrquico.

Assessor Juridico da Procuradoria Geral Municipal - Compete dar suporte juridico ao
procurador municipal, realizar os atos por ele designados, fazer estudos e pesquisas de
jurisprudéncias, doutrinas, acérdios e Julgados dos tribunais, acompanhar os processos
Judiciais em tramitagdes.

Assessor Especial do Gabinete do Prefeito Municipal — Compete Auxiliar e representar o
Prefeito Municipal em suas atribui¢des legais e atividades oficiais, assim como em suas
fungdes administrativas, politicas, sociais, de cerimonial, de relagdes publicas, culturais,
desportivas, de comunicagéo e divulgagio, etc.

Assessor de Comunicaciio da Secretaria Municipal de Governo, Articula¢ido Institucional
¢ Promogiio de Eventos — Compete organizar e coordenar as atividades de imprensa e relagBes
publicas da Prefeitura a divulgacdo de planos, programas, politicas e outros assuntos de
interesse da Prefeitura, bem como executar tarefas afins.

Assessor de Controle de Caixa e Tesouraria — Compete execugfio das atividades
concernentes a0 movimento, guarda, pagamento e movimentagdo do dinheiro e valores.

Assessor de Fiscalizagiio e Arrecadagiio Tributdria — Compete elaborar e manter atualizado
o cadastros dos contribuintes, o langamento e arrecadagio dos tributos e das receitas
municipais, o estudo e a proposi¢do ao Prefeito de normas relativa a legislagfio tributéria, a
administragdo da divida ativa do municipio, bem como executar tarefas afins.

Diretor do Departamento de Planejamento e Controle Interno — Compete planejar e avaliar
0 cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos programas de Governo
e do orgamento do municipio, comprovar o nivel de execugdo das metas, o alcance dos
objetivos ¢ a adequagdo do gerenciamento, normatizar, sistematizar e padronizar os
procedimentos operacionais, verificar a consisténcia dos dados contidos no relatério de gestio
fiscal, exercer o controle das operagdes de créditos, garantias, direito e haver do municipio,
verificar a adog¢fio de medidas para a recondugdo dos montantes das dividas consolidadas e
mobilidrio, verificar as observéncias dos limites e das condigdes para realizagdes de operagdes
de créditos e inscrigdo em resto a pagar, verificar as destinagdes de recursos obtidos, fiscalizar
¢ avaliar a execugdo dos programas de gOVEINO, apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados e dar apoio ao controle externos,

Diretor do Departamento de Compras, Almoxarifado ¢ Patriménio — Compete executar as
agoes mais viaveis de compras, procurando melhor oferta e qualidade, supervisionando a
cotagdo de pregos, controlando a entradas e safdas de mercadorias depositadas.
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Diretor de Convénios - Compete a implementagido de a¢des necessérias ao bom andamento
dos projetos e convénios firmados com o Governo Federal, Estadual, demais entidades €
organizagdes civis,

Diretor — Gestor Municipal de Convénios — GMC — Compete o monitoramento geral de
todos os convénios celebrados entre o Governo Municipal e entidades nacionais, internacionais
€ estrangeiras publicas ou privadas, especialmente no tocante ao cumprimento de prazos,
contrapartidas, prestagdes de contas e demais exigéncias necessdrias 3 garantia da
conformidade e manuten¢do das condigdes de habilitagdo do Municipio; a promogdo do
desenvolvimento institucional e da modernizagdo gerencial, profissional e administrativa do
Governo Municipal; o acompanhamento da observancia do Plano Diretor;

Diretor de Licitagio e Contratos — Compete redigir os editais e processos licitatérios, bem
como o expediente necessdrio para a abertura e Jjulgamento das propostas recebidas para
aquisi¢do de materiais e servigos, em conjunto com a Procuradoria do Municipio;

Diretor de Planejamento de Coordenagio de Pregoes — Compete acompanhar o fiel
cumprimento da Lei n®. 10.520/02, bem como a Lei de Licitagdes n°. 8.666/93, privando
sempre pela aplicagdo do melhor prego de mercado.

Diretoria de Programa de Estagios e Primeiro Emprego — Compete a promogéo da politica
municipal do trabalho, do emprego e da renda, planejando, coordenando e executando as agdes
programaticas de geragdio de emprego, de elevagdo da renda familiar, de capacitagéio
profissional e de prevengio e redugéio dos riscos e de acidentes do trabalho, bem como o apoio
nas relagdes do trabalho; bem como a supervisdo de estigios para estudantes e admissio de
recém-formados, bem como o acompanhamento de implanta¢do de Agéncias Publicas de
Empregos, em articulagéio com a iniciativa privada, para a promog@o permanente da colocagio
e recolocagdo dos desempregados;

Diretor de Manutencio e Implementagio Técnica - Compete elaborar diagnésticos de
ambientes servidores sob os diversos sistemas  operacionais; Realizar estudos para
implementagdo de servigos de rede; Elaborar diagndstico de servidores WEB e de aplicagio;
Utilizar ferramentas para administragdio, anélise de performance, inventirio de sistemas
aplicativos nos ambientes de sistemas operacionais; Elaborar estudos e pesquisas para
implementacio de servigos de backup e restore: Executar agoes de acompanhamento,
planejamento, otimizagdo, resolugdo de problemas técnicos e suporte técnico de rede; Criar
politicas de seguranca e prevengdo contra invasdes logicas; Criar e manter rotinas de backup;
Projetar, administrar, configurar e prestar manutengdo em redes de computadores e seguranga
de recursos da rede; Identificar mecanismos ¢ uso de tecnologia para implementar a informagio
€ a comunicagio virtual no Portal da Prefeitura Municipal, bem como em todos os Sistemas que
alimentam a Administragdo Publica, tais como: SINCOV, SIMEC, e SIOPS.
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Diretor de Supervisio de Estagio - Compete orientar os estagidrios(as) sobre a politica de
estagio aplicada na administragfio publica com a entidade conveniada para este fim, inserindo
0 debate atual do estdgio supervisionado e seus desdobramentos no processo de formagdo
profissional; Orientar os(as) estagiarios(as) na elaboragdo do Plano de Estagio,
conjuntamente seu plano académico;  Auxiliar o(a) estagidrio(a) no processo de
sistematiza¢do do conhecimento, orientando e revisando suas produgdes no campo
profissional; Receber e analisar o controle de frequéncia, relatérios e demais
documentos solicitados para avaliagfio dos académicos em cada nivel de estagio; Avaliar o
estagidrio emitindo parecer sobre sua freqliéncia, desempenho e atitude ético-critica e
técnico-politica no exercicio do estagio, atribuindo o respectivo conceito ou a respectiva
nota; Encaminhar a coordenagio de estagio, relato de irregularidade ou demanda
especifica sobre a atuagdo dos campos, para efeito de realizacdo de visita institucional,
tudo sob a supervisio do Diretoria de Programa de Estigios e Primeiro Emprego e da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Habitagdo e Apoio a Mulher.

Diretor da Divisdo de Contabilidade e Movimenta¢iio Financeira — Compete manter o
arquivo contabil, controlar o fluxo da movimentacao financeira, fazer a escrituraco dos atos e
fatos contébeis havidos na execugdo financeira e orcamentaria do municipio, elaborar as contas
mensais € anuais, dentro dos prazos e na forma da lei.

Diretor de Programa de Saide de Familias — Compete cadastrar e realizar o levantamento da
atual necessidade de cada familia cadastrada, respeitando normas e as exigéncias dos
programas para que as familias sejam assistidas.

Diretor de Obras ¢ Posturas — Compete o planejamento territorial, elaborar programas,
projetos e executar obras de infra-estrututra e servigos puiblicos nos meios urbanos e rurais
como: arborizagdo, iluminagdo, transito, transporte, abastecimento, cemitérios, construgdo e
conservagdo de prédios publicos, elaborar e executar projetos especiais na drea de moradias
populares, bem como executar outras tarefas afins.

Coordenador de Controle de Patriménio Imobilidrio — Compete Realizar as atividades e
procedimentos afetos ao langamento e arrecadagdo de receitas patrimoniais, com vistas a
maximizar a arrecadacdo e o incremento do potencial de arrecadagdio, bem como realizar as
atividades e procedimentos afetos a cobranga de créditos patrimoniais da Unio, com vistas a
promover a redugo da inadimpléncia e a recuperagio administrativa de créditos patrimoniais
da Unido inadimplidos, ou o devido encaminhamento para fins de execugdo fiscal.

Coordenador de Regulariza¢io Fundidria — Compete promover o atendimento relativo 4s
Politicas Piblicas de Habitagdo e Regularizagdo Fundiaria, conforme diplomas legais atinentes
a matéria.
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Coordenador de Protocolo e Arquivos — Compete coordenar a aplicagdo de normas e
procedimentos técnicos visando 3 padronizagdo das atividades dos protocolos dos orgdos e
entidades da Administragio Publica, promover a¢des coordenadas visando a integracdo
sistémica dos protocolos com 0s arquivos e desenvolver estudos sobre o fluxo de documentos
visando padronizar sua tramitagdo e assegurar acesso rapido as informagdes.

Coordenador de Recursos Humanos - Ser responsavel pela coordenagdo das atividades,
agdes, servigos e resultados desenvolvidos pelo Setor de Recursos Humanos, tendo por objeto
principal a administracdo, planejamento, organizagdo, coordenagdo e controle das demandas
necessarias e tramites individuais e/ ou coletivos dos servidores lotados no Centro, relacionados
a0s seus respectivos vinculos, passando pelo  cadastro, vencimento, remuneragio,
aposentadorias; beneficios, licencas e afastamentos diversos, cartdes pontos, horas
extraordindrias, absenteismos, holerites € outras responsabilidades correlatas, interagindo de
forma direta e indireta com a Coordenagdo de Administragio de Pessoal da Reitoria, que é o
0rganismo superior nesta tematica. E, outras atividades, agses e servigos correlatos solicitados
pela hierarquia superior.

Coordenador de Programas de Ensino Fundamental 1* e 2° Fase - compete planejar,
executar e supervisionar os programas de ensino fundamental, procurando atualizagdo através
de todos os meios oferecidos pelo Municipio, buscando parceria com o Estado e Unifio e outros
meios disponiveis, para atingir sua universalizagdo com qualidade.

Coordenador de Programas de Educa¢io Infantil - compete planejar, executar e
supervisionar os programas de ensino infantil, procurando atualizagdo através de todos os
meios oferecidos pelo Municipio, buscando parceria com o Estado e Uni&o e outros meios
disponiveis, para atingir sua universalizagdo com qualidade.

Coordenador do Transporte Escolar - compete promover a seguranga, a fiscaliza¢do dos
veiculos destinados ao transporte escolar; acompanhar o controle de abastecimento de
combustiveis e lubrificantes, bem como Pe€cas, acessorios e pneus, para um melhor
aproveitamento das potencialidades dos maquinérios e veiculos, e desempenhar outras
atividades necessarias ou correlatas 4 eficiéncia de suas atribui¢des especificas.
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Coordenador de Programas Sociais - atuar com énfase no do Estatuto da Crianga e do
Adolescente, Plano Nacional de Convivéncia Familiar e Comunitaria e Lei da Adogio.
Responsavel por gestao social, coordenagdo de projeto social, abrigos, relacionamento com
educadores, aplicagio de treinamento e desenvolvimento para cuidados pedagogicos.

Coordenador Assistente do CRAS - Centro de Referéncia da Assisténcia Social - Compete
elaboragdo de diagnésticos socio-territorial e identificagdo de necessidades de servigos sécio-
assistenciais da Prote¢iio Social Basica do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) nas
areas de vulnerabilidade ¢ risco social; Planejamento com outras instincias sociais a
implantagfo da unidade; Implantagio das condigoes fisicas, institucionais e materiais; Selegfo,
admissdo e capacitacio da equipe de referéncia.

Coordenador Assistente do CREAS - Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia
Social - Compete a regularizacio da oferta de servigos especializados e continuados as familias
¢ individuos (criangas, adolescentes, jovens, adultos, idosos, mulheres), em situacdo de ameaga
ou violagdo de direitos, tais como: violéncia fisica, psicologica, sexual, trafico de pessoas,
cumprimento de medidas socioeducativas em meio aberto, situagdo de risco pessoal e social
associados ao uso de drogas, efc.

Coordenador de Programas de Previdéncia e de Beneficios Sociais - compete a
coordenagdo e execucio dos programas ¢ projetos relacionados a obrigagdes previdenciarias e a
beneficios assistenciais.

Coordenador de Programa Especial de Apoio a Mulher - Compete encaminhar pessoas em
situagdo de violagdo de direitos, para a rede sécio assistencial e de servigos especializados,
conforme cada caso especifico e apoiar nas operacdes de contingéncias.

Coordenador dos Servigos de Referéncia - Compete prestar atendimento sécio assistencial
especializado, em sua 4rea de abrangéncia, as diversas situacdes de violagdo de direitos de
familias, seus membros e individuos, por negligéncia, abandono, ameagas, maus tratos,
violéncia fisica/psicologica/sexual, situagdo de trabalho infantil, situagdo de rua, cumprimento
de medidas socio educativas em meio aberto por cometimento de ato infracional,
discriminagdes sociais e restrigdes a plena vida com autonomia e ao exercicio de capacidades.

Coordenador de Vigilincia Sanitsria - Compete o exercicio do poder de policia na érea de
fiscalizagdo das acoes, servigos e produtos relacionados com a satide publica, bem como, a
educagdo em boas préticas de alimentos - emissio de selos de qualidade ¢ licengas sanitarias
em toda area que envolva produtos de riscos e vencimentos de produtos, em farmacias,
agougues, supermercados, padarias, entre outros.

Prefeitura Municipal de Silvania-GO, Praga do Rosario, n® 440, Centro, CEP 75.180-000 — Silvania-GO
Fone/Fax: (62) 3332-1432, 1546 e 1708,



ESTADO DE GOIAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVANIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E 'l oy H
PLANETAMENTO Silvania

Trabalhando pels pove

Governo Municipal
Administracio 2017/ 2020

Coordenador de Vigilincia Epidemiolégica - Compete coordenar e manter o conjunto de
agdes que proporciona o conhecimento, a detec¢do ou prevengdo de qualquer mudanga nos
fatores determinantes e condicionantes de satde individual ou coletiva, com a finalidade de
recomendar ¢ adotar as medidas de prevengdo ¢ controle das doencas ou agravos,
especialmente, coleta de dados, processamento dos dados coletados; Analise e interpretagio
dos dados processados: Recomendag¢fio das medidas de controle apropriadas; Promoc¢ido das
agoes de controle indicadas; Avaliagdo da eficicia e efetividade das medidas adotadas;
Divulgagdo de informagdes pertinentes,

Coordenador de Controle, Regulagio e Avaliacio — Compete coordenar e exercer as
atribui¢des voltadas as atividades especializadas de regulagdo, inspecdo, fiscalizagdo e controle
da aviagdo civil.

Coordenador Administrativo da Secretaria Municipal de Saade — Compete auxiliar no
planejamento, coordenacio e execugdo das politicas de satde do municipio com énfase as
agdes preventivas e curativas, auxiliar a controlar as condi¢des sanitarias de higiene dos
produtos e instalages dos estabelecimentos aberto ao publico, buscar a protegdo a satide da
populagdo, supervisionas o atendimento ambulatorial, manter o atendimento no hospital e nos
postos de satde.

Coordenador de Transportes da Secretaria Municipal de Saide — Compete coordenar e
controlar a conservagio e manutengdo da frota municipal referentes aos veiculos que se
destinam ao transporte de enfermos e controlar saidas ¢ chegadas dos veiculos.

Coordenador Assistente do CAPS — Centro de Atenciio Psicossocial — Compete construir
junto com a equipe, o projeto terapéutico da unidade especializada de satde na atengéio a
adultos com transtorno mental grave, baseado em diretrizes técnicas do Ministério da Saude,
Organiza¢do Mundial de Satde e Secretaria Municipal de Satde; Coordenar a equipe do CAPS
no dmbito técnico e administrativo, fazendo interlocugfo direta com a Secretaria Municipal de
Satde; Disponibilidade em trabalhar na légica do territério: conhecer, diagnosticar, intervir e
avaliar a prética cotidiana de acordo com as necessidades da populagdo da regido; Gerenciar
toda a equipe, planejar e conduzir reunides técnicas locais com a mesma; Garantir 0 bom
funcionamento da unidade, mantendo previsdes das necessidades logisticas (medicamentos,
insumos, alimentagdo, materiais de escritrio, ete) realizando planejamento, monitoramento,
supervisdo e avaliagdo do servigo; Manter registro de produtividade, preenchendo e
encaminhando mensalmente instrumentos padronizados para SMS e ESF’s e responder a outras
tarefas conforme o necessario: Promover e participar de agdes intersetoriais com outras
secretarias do poder publico e sociedade civil, bem como com outros equipamentos da satde;
Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas
publicas de saude da SMS-Goiss: Promover e estimular a participa¢do popular bem como
manter o Conselho Municipal de Satde.
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Coordenador Assistente do NASF — Nicleo de Apoio Saiade da Familia — Compete
coordenar uma equipe composta por profissionais de diferentes areas de conhecimento, que
atuam junto aos profissionais das equipes de Estratégia Saude da Familia - ESF,
compartilhando as praticas em satide nos territrios sob responsabilidade das equipes de ESF s
as quais o0 NASF esta vinculado. Diversas ocupagdes podem compor as equipes do NASF, entre
elas: Psicologo, Assistente Social, Farmacéutico, Fisioterapeuta, Fonoaudiélogo, Profissional
da Educagdo Fisica, Nutricionista, entre outros. Os profissionais dos NASF podem
potencializar as agSes de saude ja desenvolvidas pela Atengdo Basica, através do apoio
especializado, e atuam em conjunto com os profissionais das Equipes Saude da Familia,
compartilhando as praticas em satide nos territérios sob responsabilidade das Equipes de ESF
no qual o NASF est4 cadastrado.

Coordenador Assistente do CEQ — Centro Odontologico — Compete planejar, coordenar,
avaliar e executar projetos, assessorando atividades dos dirigentes do CEO: Viabilizar o
trabalho coletivo das equipes multiprofissionais e facilitar o processo comunicativo na SMS;
Planejar, organizar, controlar e assessorar a SMS, bem como executar agoes e tarefas, em todas
as areas pertinentes; Implementar programas e projetos, além de monitorar prazos e agdes;
Disseminar conhecimentos técnicos, utilizando normas e legislagdes aplicaveis; Identificar as
ndo conformidades e propor medidas corretivas e preventivas por meio de agdes de educagdo
corporativa;

Coordenador Assistente do SICRER - Compete propor medidas que visem a estruturagdo das
respectivas dreas técnicas / assistenciais na logica de constituigdo de Redes e Sistemas
Assistenciais; Assessorar a Secretaria Municipal de Satde e a outras autoridades em assuntos
afetos as 4reas técnicas sob sua coordenagdo; Propor e elaborar documentos normativos da
SMS (Portaria, Nota Técnica, etc.), referentes as questdes assistenciais do SUS no Estado de
Goids; Elaborar protocolos técnicos e de regulagdo nas dreas de atuagdo; Participar na
formulagdo e na execugdo da politica de formagio e desenvolvimento de recursos humanos
para a saude, nas éreas especificas;

Coordenador de Manutencio de Veiculos, Miquinas e Transporte e Rodovias — Compete
conservar e manter a frota municipal, o maquinario municipal, manter as estradas, abrir novas
estradas.

Coordenador de Construgio e Conservagio de Estradas e Rodovias — Compete manter as
estradas em perfeitas condi¢des de rodagem, com a manutengio preventiva e emergencial para
0 bom funcionamento, bem como, abrir novas estradas.

Coordenador de Controle ¢ Uso de Miquinas Pesadas — Compete coordenar o uso e
destinagdo das maquinas pesadas de propriedade do municipio.
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Coordenador de Programas de Produgdo Familiar Rural — Compete prestar assisténcia e
apoio a produtores rurais; coordenar, fomentar e desenvolver politicas de produgfo familiar de
géneros alimenticios; apoiar, planejar, coordenar e executar programas de capacitagdo de
agricultores e trabalhadores rurais.

Coordenador de Programa de Produgio Animal - Compete prestar assisténcia e apoio a
produtores rurais; coordenar, fomentar e desenvolver politicas de produgdo animal; apoiar,
planejar, coordenar ¢ executar programas de capacitagéo produtores rurais;

Coordenador de Apoio ao Agronegécio — Compete prestar assisténcia e apoio a ao
agronegocio; apoiar, planejar, coordenar, executar, fomentar e desenvolver politicas de
incentivo ao agronegdcio;

Coordenador Administrativo do Setor de Industrias e Abastecimento — Coordenar o acesso
a informagdes administrativas do setor industrial, buscando apoio técnico junto a outras
entidades do ramo, incentivando o associativismo, através de feiras, eventos e exposi¢des com
0 objetivo de fomentar a produgao primaria no municipio; executar outras tarefas correlatas.

Coordenador de Apoio 2 Industria, Coméreio — Compete ainda o processo de instalagdo de
industrias e comercio municipal, incentivando o associativismo, através de feiras, eventos e
exposi¢des com o objetivo de fomentar a produgdo priméria no municipio; executar outras
tarefas correlatas.

Coordenador de Fiscaliza¢ido Urbana, de Permissies e Alvaris do Agronegécio, Industria
¢ Comércio — Compete coordenar as atividades de supervisdo sanitaria em indistrias e agro-
industrias do municipio, avaliando a expedi¢do ou permanéncia do Alvara de funcionamento;
coordenar ainda o processo de instalag@o de agro-industrias facilitando o acesso a informagdes
administrativas, buscando apoio técnico junto a outras entidades do ramo, incentivando o
associativismo, através de feiras, eventos e exposigdes com o objetivo de fomentar a produgdo
primaria no municipio; executar outras tarefas correlatas.

Coordenador de Adequagdo das Posturas a Infraestrutura — Compete Providenciar
elaborando procedimentos internos e efetuar vistorias externas toda vez que houver a
necessidade de orientagdo ou reclamacéo por parte dos municipes envolvendo os seguintes
temas, Higiene nas edificagdes, Higiene nas vias publicas, Moralidade ¢ SOSS€g0
publico, Alvards para diversdes publicas, Obstrugdo da via publica, Obstrugdo do passeio
publico, Disciplina do comércio ambulante, Regulamentago da publicidade.

Coordenador de Fiscalizagio de Obras e Posturas — Compete a fiscalizagdo territorial,
fiscalizar programas, projetos, obras de infra-estrututra e servigos publicos nos meios urbanos e
rurais, bem como executar outras tarefas afins.

Prefeitura Municipal de Silvania-GO, Praca do Rosario, n® 440, Centro, CEP 75.180-000 — Silvania-GO
Fone/Fax: (62) 3332-1432, 1546 e 1708.



ESTADO DE GOIAS ‘ 1 kw

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVANIA s
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E s 'l o~ M
PLANEJAMENTO l anla

Trabalhando pelo povo

Governo Municipal
Administracie 2017 / 2020

e

Coordenador de Engenharia, Arquitetura, Agrimensura e Paisagismo — Compete
coordenar a fiscalizagdo das construgdes, reconstrugdes, Ieparos e ampliagdes dos imdveis
pertencentes ao Municipio, ou prédios ocupados por érgdos municipais; fiscalizar a demoligio
de prédios ou de qualquer construgiio determinada pela Prefeitura; inspecionar, periodicamente,
as obras em andamento, de execucdo direta ou contratada por terceiros; manter cadastro
atualizado das construgdes, reconstrugdes, reéparos, ampliagbes e demoli¢des autorizadas;

executar outras atividades correlatas,

Coordenador de Atividades ¢ Eventos Artisticos e Culturajs — Compete promover
atividades e eventos artisticos e culturais através de feiras, eventos e €xposi¢des com o objetivo
de fomentar a produgio priméria no municipio.

Coordenador de Fiscalizagio ¢ Licenciamento para realizagio de Eventos Artisticos e
Culturais — Compete fornecer/revogar autorizago para a realizagio de eventos artisticos e
CuIturaS, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Coordenador de Atividades e Eventos Desportivos e Lazer — Compete no 4mbito municipal,
coordenar as atividades de lazer para toda a faixa etaria, organizar e supervisionar atividades
esportivas nos gindsios e pragas esportivas e executar outras atividades correlatas.

Coordenador de Atividades de Iniciagao Desportiva — Compete chefiar a elaboragdo de
projetos para a realizagiio de iniciagdo esportiva oportunizando a comunidade o
desenvolvimento de potencialidades; assessorar a Secretaria de Cultura e Turismo nos
preparativos e realizagfio de eventos em geral; executar outras atividades correlatas.

Coordenador de Licenciamento ¢ Fiscalizagio de Diversies Piblicas e Logradouros
Piblicos Desportivos — Compete fornecer/fiscalizar/revogar a licenciamento de diversges
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publicas, tais como circos e parques de diversdes, assim como fiscalizar a utilizagdo de
logradouros publicos desportivos.

Coordenador dos Recursos Minerais, Hidricos e Vegetais — Acompanhar e fiscalizar
concessoes de direitos de pesquisa e exploragio de recursos hidricos e minerais; Recursos
hidricos, bem como a consecucdo de um indice minimo de cobertura vegetal

Coordenador de Promo¢io da Igualdade Racial — Compete coordenar, executar e
supervisionar os programas relacionados as politicas publicas de promogdo a igualdade racial
do municipio.

Secretiria de Gabinete da Procuradoria Geral do Municipio — Compete dar todo auxilio
necessario ao Procurador Geral do Municipio, assim como ao seu assessor para execucgio das
suas respectivas atribuigdes, bem como prestar informagdes a populagio.

Secretaria de Gabinete do Vice- Prefeito Municipal - Compete desenvolver as atividades
burocraticas e cuidar da agenda do Vice- Prefeito Municipal.

Secretdria de Gabinete da Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento —
Compete dar todo auxilio necessario ao Secretario Municipal de Administragio para execugdo
das suas respectivas atribui¢des, bem como prestar informagdes a populagdo.

Secretiria de Gabinete da Secretaria Municipal de Finangas — Compete dar todo auxilio
necessario ao Secretario Municipal de Finangas para execugdo das suas respectivas atribuigdes,
bem como prestar informacdes a populago.

Secretiria de Gabinete da Secretaria Municipal de Educacio — Compete dar todo auxilio
necessario ao Secretario Municipal de Educag¢do para execugdo das suas respectivas
atribui¢des, bem como prestar informagdes a populagdo.

Secretdria de Gabinete da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Habitagdo e Apoio
a Mulher — Compete dar todo auxilio necessario ao Secretario Municipal Desenvolvimento
Social, Habitac#o e Apoio a Mulher para execucdo das suas respectivas atribui¢des, bem como
prestar informacdes a populagdo.

Secretiria de Gabinete da Secretaria Municipal de Saade — Compete dar todo auxilio
hecessdrio ao Secretario Municipal de Satde para execugdo das suas respectivas atribuigdes,
bem como prestar informacgges a populago,
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Secretiria de Gabinete da Secretaria Municipal de Transportes e Rodovias — Compete dar
todo auxilio necessério ao Secretario Municipal de Transporte e Rodovias para execugio das
Suas respectivas atribuigdes, bem como prestar informacées a populagdo.

Secretiria de Gabinete da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo —
Compete dar todo auxilio necessario ao Secretario Municipal de Infraestrutura e Urbanismo
para execugdo das suas respectivas atribui¢des, bem como prestar informagées a populagio.

Secretiria de Gabinete da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente —
Compete dar todo auxilio necessario ao Secretario Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
para execugdo das suas respectivas atribuig¢des, bem como prestar informagdes a populagdo.

Secretiria de Gabinete da Secretaria Municipal de Agronegicio, Indistria, Comércio —
Compete dar todo auxilio necessério ao Secretario Municipal de Agronegodcio, Industria e

Comeércio para execucdo das suas respectivas atribuigdes, bem como prestar informagées a
populagio.

Secretiria de Gabinete da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo — Compete dar todo
auxilio necessério ao Secretario Municipal de Cultura e Turismo para execucdo das suas
respectivas atribui¢des, bem como prestar informagdes a populagio.

Secretiria de Gabinete da Secretaria Municipal dos Esportes e Lazer — Compete dar todo
auxilio necessdrio ao Secretario Municipal dos Esportes e Lazer para execugdo das suas
respectivas atribuicses, bem como prestar informagdes a populago.

Motorista de Representa¢iio do Gabinete do Prefeito Municipal — Compete dar total suporte
a0 Prefeito municipal, atendendo todas suas determinagdes, assim como executar outras tarefas
correlatas.

Motorista de Representagio do Gabinete do Vice - Prefeito Municipal — Compete dar total
suporte ao Vice - Prefeito municipal, atendendo todas suas determinagdes, assim como executar
outras tarefas correlatas.

Motorista de Representacio da Secretaria Municipal de Educagio — Compete dar tota]
suporte a Secretaria de Educagdo, atendendo todas suas determinagdes, assim como executar
outras tarefas correlatas.

Motorista de Representagio da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Habitagio e Apoio a Mulher — Compete dar total suporte a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social Habitagdo ¢ Apoio a Mulher, atendendo todas suas determinagdes,
assim como executar outras tarefas correlatas.
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Motorista de Representacio da Secretaria Municipal de Satide — Compete dar total suporte
a Secretaria Municipal de Satde, atendendo todas suas determinagdes, assim como executar
outras tarefas correlatas.

Motorista de Representa¢io da Secretaria Municipal de Agricultura — Compete dar total
suporte a Secretaria Municipal de Agricultura, atendendo todas suas determinagdes, assim
como executar outras tarefas correlatas.

Motorista de Representacio da Secretaria Municipal de Meio Ambiente — Compete dar
total suporte a Secretaria Municipal de Meio Ambiente, atendendo todas suas determinagdes,
assim como executar outras tarefas correlatas.

Motorista de Representa¢io da Secretaria Municipal de Agronegécio, Industria e
Comércio — Compete dar total suporte a Secretaria Municipal de Agronegocio, Industria e
Comércio, atendendo todas suas determinagdes, assim como executar outras tarefas correlatas.

Motorista de Representagio da Secretaria Municipal de Transportes e Rodovias —
Compete dar total suporte a Secretaria Municipal de Transportes e Rodovias, atendendo todas
suas determinagdes, assim como executar outras tarefas correlatas.

Motorista de Representacio da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo—
Compete dar total suporte a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo, atendendo
todas suas determinagdes, assim como executar outras tarefas correlatas.

Motorista de Representagio da Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Juventude —
Compete dar total suporte a Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Juventude, atendendo
todas suas determinagdes, assim como executar outras tarefas correlatas.

Motorista de Representacio da Secretaria Municipal de Esportes e Lazer — Compete dar
total suporte a Secretaria Municipal de Esportes e Lazer, atendendo todas suas determinagdes,
assim como executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Gabinete do Gabinete do Prefeito Municipal — Compete recepcionar toda
correspondéncia enderecada ao Prefeito Municipal, realizar um prévio atendimento, cuidar da
agenda de compromisso do Prefeito, bem como executar outras tarefas afins.

Chefe de Divisdo do Cerimonial e Festividades — Compete gerenciar e chefiar o Cerimonial
da Prefeitura nas atividades durante os eventos institucionais, bem como executar outras tarefas
correlatas.

Prefeitura Municipal de Silvania-GO, Praca do Rosario. n® 440, Centro, CEP 75.180-000 — Silvania-GO
Fone/Fax: (62) 3332-1432, 1546 e 1708.



ESTADO DE GOIAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVANIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E S M l H
PLANEJAMENTO l anla

Trabalhando pelo povo

' Governo Municipal =
Administrache 2017/ 2020

Chefe de Divisdio de Relagdes Publicas e Politicas — Compete gerenciar e chefiar a segdo da
Gestora de Relagoes Publicas e Politicas, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisio de Imprensa, e Marketing Institucional — Compete gerenciar e chefiar a
secdo de Imprensa, selegdo de matérias e imagens, planejar, dirigir e executar os servigos de
comunica¢do ¢ imprensa; pesquisar, editar e publicar informagdes de circulacio interna e
externa; executar todas as tarefas pertinentes a area de publicidade, executar outras tarefas
correlatas, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisdo de Cursos, Concursos e Capacitagio Profissional — Compete gerenciar e
chefiar a segdo de Cursos, Concursos e Capacitagdo, bem como, executar outras tarefas
correlatas.

Chefe de Divisdo de Controle de Pessoal Ativo e Inativo — Compete gerenciar e chefiar a
se¢do da Gestora de Controle de Pessoal Ativo e Inativo, bem como, executar outras tarefas
correlatas,

Chefe de Divisio de Contabilidade — Compete gerenciar e chefiar a segdo da Gestora de
Contabilidade, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisdo de Relacdes Publicas e Politicas — Compete a execugdo e a coordenagio das
atividades do cerimonial pablico e das relagdes publicas com autoridades e a sociedade, bem
como a coordenagdo das atividades de articulagdo com os outros Poderes municipais;

Chefe de Divisio de Empenhos, Balancete e Liquidacio — Compete gerenciar e chefiar a
se¢do da Gestora de Empenhos, balancetes, liquidagdo, bem como, executar outras tarefas
correlatas.

Chefe de Divisio de Programas de Psicologia e Fonoaudiologia — Compete gerenciar ¢
chefiar a segéio da Psicologia e Fonoaudiologia, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisdo de Programa de Alimentagdo e Nutrigio Escolar — Compete gerenciar e
chefiar a secdo de Programa de Alimentagdo e Nutri¢do Escolar, atendendo as necessidades
nutricionais da crianga; controle e supervisio da alimentagdo; garantir que os produtos estejam
dentro do prazo de validade bem como, executar outras tarefas correlatas,

Chefe de Divisdo do Programa Renda Cidada — Compete gerenciar e chefiar a secdo da
Gestora do Programa Renda Cidada, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Grupo Conviver ¢ de Programas de Voluntariado — Compete
gerenciar e chefiar a segdio da Gestora de Grupo Conviver e de Programas de Voluntariado,
bem como, executar outras tarefas correlatas.
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Chefe da Divisdo de Oficinas e de Capacitagio Profissional — Compete gerenciar e chefiar a
secdo da Gestora de oficinas e de capacitagéio profissional, bem como, executar outras tarefas
correlatas.

Chefe de Divisdo de Aprendizagem Profissional — Compete promover o aprimoramento dos
métodos, processos, procedimentos didaticos e programas de ensino, procurando elevar os
niveis de ensino-aprendizagem;

Chefe de Divisiio de Programas do Primeiro Emprego — Compete a realizagfio de pesquisas
de dados e informagdes estatisticas para a identificagdo de oportunidades de empregos,
verificagdo e avaliagio dos niveis de desemprego e fornecimento de informagdes para o
desenvolvimento econdmico e social;

Chefe da Divisdo dos Programas de Habitagio — Compete gerenciar e chefiar a seg¢do da
Gestora dos Programas de Habitagfio, coordenar programas e projetos, em estreita colaboragfio
com a Secretaria de Planejamento, que visem a minimizacdo do problema habitacional do
Municipio; promover a obtengdo de recursos junto a diferentes orgdos estaduais e federais;
articular junto a entidades estaduais e federais vinculadas ao sistema de emprego nesta area;,
executar outras atividades correlatas. bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisdo de Acervo Contabil - Compete a padronizagdo dos titulos de documentos, o
arquivamento e o descarte de cada documento conforme Normativas e Instrugdes emanadas do
Egrégio Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias — TCM/GO.

Chefe de Divisdo de Cota¢do de Pregos -Compete efetuar compras de géneros utilizados em
todos os setores da administragdo publica, sob supervisdo da chefia do seu secretdrio imediato,
classificar analisar a solicitagdo de compra remetidas por outro setor; pesquisar cadastro de
fornecedores, consultar em publicages especificas as cotagdes dos produtos, organizar
pequenas concorréncias; analisar as informagdes e opinar sobre as melhores ofertas:
providenciar as compras e acompanhar as entregas das mesmas.

Chefe da Divisio do Servigo de Convivéncia — Compete gerenciar e chefiar a se¢do da
Gestora do Programa de Erradicagéo do Trabalho Infantil, bem como, executar outras tarefas

correlatas.

Chefe da Divisio de Programas dos Portadores de Necessidades Especiais, da Infincia e
da Adolescéncia — Compete gerenciar e chefiar a segdo da Gestora de Programas dos
Portadores de Necessidades Especiais, da Infincia e da Adolescéncia, assim como promover o
melhor estar para as pessoas que se enquadrarem no programa, bem como, executar outras
tarefas correlatas.
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Chefe da Divisio de Programas de Apoio a Mulher — Compete gerenciar e chefiar a se¢do da
Gestora de Programas de Apoio a Mulher que valorizem o bem estar, bem como, executar
outras tarefas correlatas.

Chefe da Secio do Programa Bolsa Familia — Compete gerenciar e chefiar a se¢do da
Gestora do Programa Bolsa F amilia, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisido de Apoio Técnico ao ESF — Compete gerenciar e chefiar a se¢do da Gestora
de Apoio ao Programa Saude F amiliar, assim como fornecer toda estrutura para o cumprimento
das atribui¢des do técnico do PSF, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Assisténcia Farmacéutica — Compete gerenciar e chefiar a segdo da
Gestora de Assisténcia Farmacéutica, coordenar programas de fornecimento de medicamento &
populagdo carente do municipio, além dos cadastros da populagfo nos programas de alto-custo
bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Assisténcia Odontolégica — Compete gerenciar e chefiar a se¢do da
Gestora de Assisténcia Odontolégica, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdio de Apoio Técnico ao Setor de Laboratério — Compete gerenciar e chefiar a
se¢ao da Gestora de Apoio técnico ao Setor de Laboratério, bem como, executar outras tarefas
correlatas.

Chefe da Divisdio de Apoio Técnico ao Setor de Reabilita¢io — Compete gerenciar e chefiar
a se¢do da Gestora de Apoio Técnico ao setor de Reabilitagdo, bem como, executar outras
tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Fiscaliza¢iio, Controle ¢ Combate a Zoonoses — Compete gerenciar e
chefiar a se¢fio da Gestora de Fiscaliza¢do, Controle e Combate a Zoonose, prevenir, reduzir e
evitar a morbidade ¢ a mortalidade, bem como o sofrimento dos animais, causados por doencas
€ maus tratos; preservar a saude da populagdo, protegendo-a contra zoonose e agressdes de
animais, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Vigilancia Epidemiolégica — Compete gerenciar e chefiar a se¢do da
Gestora de Vigiléncia Epidemioldgica, supervisionar nos servigos referentes ao planejamento,
organizagdo e avaliagio dos programas de prevengdo e redugdo de agentes epidemiolégicos e
assuntos similares, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Controle de Doengas Transmissiveis por Vetores — Compete gerenciar
e chefiar a segdo da Gestora de Controle de Doengas Transmissiveis por Vetores, assim como
Orientar a populagio com relagio aos meios de evitar a proliferagéo dos vetores, bem como,
executar outras tarefas correlatas.
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Chefe da Divisdo de Administragio da Rede de Frios — Compete gerenciar e chefiar a se¢do
da Gestora de Administragdo da Rede de Frios, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Auditoria Médica e Visitag¢ao Hospitalar — Compete gerenciar e chefiar

a se¢do da Auditoria Médica e Visitagdo Hospitalar, bem como, executar outras tarefas
correlatas.

Chefe da Divisdo de Apoio Técnico Administrativo Secretaria de Satide — Compete
gerenciar e chefiar a secdo da Gestora de Apoio Técnico Administrativo a Secretaria de Satide
No uso das suas atribuigdes legais, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Pessoal — Compete gerenciar e chefiar a se¢do da Gestora de Pessoal,
coordenar, dirigir e supervisionar os trabalhos da unidade; registrar entrada e saida de processos
e demais documentos; emitir correspondéncias; controle de numeragdes sequenciais de leis,
decretos e portarias, aquisicio de material de consumo do expediente, executar outras tarefas
correlatas. bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Capacitagio Profissional Secretaria de Satide — Compete gerenciar e
chefiar a se¢do da Gestora de Capitagio Profissional da Secretaria de Saude, qualificando os
profissionais que atuam no setor, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Apoio Técnico do Servigo Mével de Urgéncia-SAMU — Compete
gerenciar e chefiar a se¢dio da Gestora de Apoio Técnico do Servigo Movel de Urgéncia -
SAMU, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Movimentagio de Veiculos, Maquinas ¢ Equipamentos - Compete
gerenciar e chefiar a secfio da Gestora de Movimentagdo de Veiculos, Méaquinas e
Equipamentos, bem como, executar outras tarefas correlatas,

Chefe da Divisido de Apoio Logistico, Abastecimento, Lubrifica¢io e Lavagem — Compete
gerenciar e chefiar a secio da Gestora de Apoio Logistico, Abastecimento, Lubrificagdo e
Lavagem da frota municipal, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Construcio e Conservagiio de Estradas, Maiquinas e Equipamentos —
Compete gerenciar e chefiar a se¢fio da Gestora de Construgéo e Conservagdo de Estradas,
Méquinas e Equipamentos de propriedade do municipio, bem como, executar outras tarefas
correlatas.

Chefe da Divisio de Controle e Uso de Miquinas Pesadas — Compete gerenciar e chefiar a
secdo da Gestora de Controle e Uso de Maquinas Pesadas, bem como, executar outras tarefas
correlatas.
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Chefe da Divisio da Apicultura, Piscicultura e Avicultura — Compete gerenciar e chefiar a
segdo da Gestora de Apicultura, Piscicultura e Avicultura, bem como, executar outras tarefas
correlatas.

Chefe da Divisiao de Hortifruticultura e Agricultura Familiar — Compete gerenciar e chefiar
a secdo da Gestora de Hortifruticultura e Agricultura Familiar, coordenar, fomentar e
desenvolver politicas de produgéio familiar de géneros alimenticios; apoiar, planejar, coordenar

¢ executar programas de capacitagio de agricultores e trabalhadores rurais, bem como, executar
outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Estatisticas dos Rebanhos e da Sanidade Animal - Compete gerenciar
e chefiar a segdo da Gestora de Estatisticas dos Rebanhos e da Sanidade Animal, bem como,
executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Planejamento Estratégico e Programa de Apoio ao Agronegocio —
Compete gerenciar e chefiar a secdo da Gestora de Planejamento Estratégico e Programa de
Apoio ao Agronegdcio, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Programa para o Agronegécio, Comércio, Indistria — Compete
gerenciar e chefiar a se¢do da Gestora de Programa para o Agronegécio, Comércio, Indistria,
bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Fiscalizagio Urbana, de Permissdes e Alvaris do Agronegocio,
Industria e Comércio — Compete gerenciar, chefiar, fiscalizar a se¢fio da Gestora de
Fiscalizagdo Urbana, de Permissdes e Alvaras do Agronegécio, Industria e Comércio, bem
como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Pavimentagio e Manutengdo de Vias Publica — Compete gerenciar e
chefiar a segfio da Gestora de Pavimentagio e Manuten¢do de Vias Publicas, bem como,
executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Elaboragio e Execuciio de Projetos — Compete gerenciar e chefiar a
se¢do da Gestora de Elaboragio ¢ Execugdo de Projetos, bem como, executar outras tarefas
correlatas.

Chefe da Divisio de Gerenciamento do Parcelamento do Solo Urbano — Compete gerenciar
e chefiar a se¢do da Gestora de Gerenciamento do Parcelamento do Solo Urbano, bem como,
executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Limpeza, Adubagem, Irrigaciio e Poda de Ajardinados e Pragas —
Compete gerenciar e chefiar a se¢fio da Gestora de Limpeza, Adubagem, Irrigagdo e Poda de
Ajardinados, planejar o embelezamento dos estabelecimentos do Municipio, ou prédios
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ocupados por 6rglos municipais; planejar e coordenar a execugdo da arborizagio urbana;
controlar a execugio de projetos e da manutengéo das pragas, canteiros e outros logradouros
publicos; executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Coleta Seletiva, Separagio e Reciclagem de Residuos Sélidos —
Compete gerenciar e chefiar a secfio da Gestora de Coleta Seletiva, Separagdo e Reciclagem de
residuos, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo do Aterro Sanitirio e Industrializa¢io de Materiais Recicliveis —
Compete gerenciar ¢ chefiar a segdo da Gestora do Aterro Sanitdrio e Industrializagdo de
materiais reciclaveis, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisiio de Eventos Artisticos e Culturais — Compete gerenciar e chefiar a segdo da
Gestora de Eventos Artisticos e Culturais, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Cadastro de Tombamento de Iméveis Histéricos — Compete gerenciar
¢ chefiar a se¢do da Gestora de Tombamentos e Iméveis Histéricos, responsavel pelo cadastro
de todos im6veis que enquadram no plano de tombamento, bem como, executar outras tarefas
correlatas.

Chefe de Divisio de Implementagdo Técnica — Compete prestar manutencdo periddica nos
sistemas que compde o fiel funcionamento da administragdo publica e seus érgdos auxiliares,
bem como coordenar, monitorar ¢ executar atividades de redes de comunicagdo interna e
externa; Cuidar da infracstrutura de rede; Executar, supervisionar, monitorar e avaliar
implementagdes na area de telecomunicagdes;

Chefe da Divisdo de Fiscalizagio e Preservacio do Patriméonio Histérico e Turistico —
Compete gerenciar, chefiar e fiscalizar a se¢dio da Gestora de Fiscalizag@o e Preservagio do
Patriménio Histérico e Turistico, fiscalizando todos os imoveis ja tombados pela
municipalidade, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo da Biblioteca Coronel Pirineus — Compete gerenciar e chefiar a se¢éo da
Gestora da Biblioteca Coronel Pirineus, oferecendo boas condigdes de leitura; preservar a
documentagéo e demais objetos tidos, comprovadamente, como bens culturais, guardando-os,
ou expondo-o0s, de maneira segura e ordenada; executar outras atividades correlatas;

Chefe da Divisdo de Fiscalizacdo e Licenciamento de Eventos Artisticos e Culturais —
Compete gerenciar, chefiar e fiscalizar a segdo da Gestora de Fiscalizagio e Licenciamento de
Eventos Artisticos, concedendo/revogando autorizagdes e licengas para eventos artisticos e
culturais, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Programas para o Turismo — Compete gerenciar ¢ chefiar a se¢do da
Gestora de Programas para o Turismo, promovendo eventos que incentivem o turismo regional,
bem como, executar outras tarefas correlatas.
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Chefe da Divisido de Eventos Desportivos e de Lazer — Compete gerenciar e chefiar a secio
da Gestora de Eventos Desportivos e de Lazer, coordenando as atividades de lazer para todas as
faixa etarias, organizar e supervisionar atividades esportivas nos gindsios e pragas esportivas
bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Atividades de Iniciagdo Desportiva — Compete gerenciar e chefiar a
se¢do da Gestora de Atividades de Iniciag@o Desportiva, elaborando projetos para a realizaggo
de iniciagio esportiva oportunizando a comunidade o desenvolvimento de potencialidades bem
como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Licenciamento e Fiscalizacdo de Diversoes Publica — Compete
gerenciar e chefiar a segéio da Gestora de Licenciamento e F iscalizagdo de Diversdes Publicas,
assim como circos e parques de diversdes, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Manutenciio, Licenciamento e Fiscalizac¢io de Logradouros Publicos
Desportivos — Compete gerenciar e chefiar a se¢do da Gestora de Manutengdo, Licenciamento
e Fiscalizagdo de Logradouros Publicos Desportivos, bem como, executar outras tarefas
correlatas.

Chefe de Divisdo de Educagio Ambiental e Preservaciio da Biodiversidade — Compete
gerenciar e chefiar a secio da Gestora de Educagdo Ambiental e Preservagdo da
Biodiversidade, incentivo junto as escolas municipais, bem como, executar outras tarefas
correlatas,

Chefe da Divisdo de Licenciamento e Permissdes de Lavra — Compete gerenciar e chefiar a
se¢lo da Gestora de Licenciamento e Permissdes de Lavra, podendo conceder/revogar as
licengas, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Fiscalizagio Ambiental — Compete gerenciar, chefiar e fiscalizar a se¢do
da Gestora de Fiscalizagio Ambiental, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisio de Administracio do Viveiro Municipal — Compete gerenciar e chefiar a
secdo da Gestora de Administragdo do Viveiro Municipal, bem como, executar outras tarefas
correlatas,

Chefe da Divisdo de Produgio de Mudas de Reflorestamento e Jardinagem — Compete
gerenciar e chefiar a secio da Gestora de Produgdo de Mudas de Reflorestamento e
Jardinagem, bem como, executar outras tarefas correlatas.

Gabinete do Prefeito M. de Silvania-GO, aos 03 dias do més de abril de 2017.
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