ESTADO DE GOIAS
PREFEITURA MUNICIFAL DE SILVANIA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ

Lei n° 1.56709, de 17 de julho de 2009.

are afizagde

Sublicade nesta dats, med.‘nf jtars.
) e Avisos de Prete 7 - 5
e Placar ¢ f?/ (‘27" g,’%_. Altera a Lei n® 1.481/07 de 05 de
-.ilvi_:gf v (G PP T janeiro de 2007, e di outras
é . ,._, providéncias.
/, - A CAMARA MUNICIPAL DE SILYANIA, tendo em vista o superior ¢

predominante interesse da Administragio Publica, APROVOU e eu, Prefeita Municipal.
=, SANCIONO a seguinte Lei,

Art. 1" - Esta Lei tem por objetivo introduzir alteragées na Lei n® 1.481/07, de 05
de janeiro de 2007, que passa a vigorar com as seguintes alterages:

Art 6" A Secretaria Executiva é drydo responsdavel pelus atividades muciliores
ao Poder Legislativo Municipal, cujas atribuigdes sdo definidas em Resolugdo,

Pardgrafo dnico. 4 Secretarin Executiva serd constituida dos seguinies
segmentos, cuja Chefia serd exercida por um servidor da Cdmara Municipal:

{ = Depariamento Legisiativo, Juridico e de Diregdo Técnico-administrativi
I — Coordenadoria do Departamento Comdbil

Hi — Departamento de Compras

1V — Departamento de Expedienie ¢ Cerimonial

Art. 17 O Quadro de Pessoal du Camara Municipaf de Silvénia é composia por
servidaores eferivos, servidores em cargos em comissio ¢ em Jungdes de confianca, nos termos
da Constituicdo Federal, fendo sua remuneragdo previsia conforme anexo desta Lei,
acrescidas das gratificacdes constantes desia Lei e do Estatwto dos Servidores Piblicos do

Municipio de Silvénia.

§17 - As Fungdes de Confianca $6 podem ser concedidas o servidores acupantes
de cargos de provimento efetivo, que atendam aos requisitos exigidos para o seu provimento
e, destinam-se, ohrigatoriamente, &s atribuicdes de chefia, divecdo e assessoramento.

I — Os servidoves fetivos que forem designados para exercerem Jungdo de
conflanca perceberdo, a titwlo de remureracdo, o valor atnal de sua FEMHHCEACdo mals o
acréscimo, a titulo de fungdo gratificadu, de até 50% fcingiiema por cento) do valor de sen
vencimento, respeitados o limite imposto no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio
de Silvédnin. -
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§2° - As Gratificacdes de Produtividade podem ser concedidas a servidores
ocupantes de cargos efetivos no valor de até 100% (cem por cento) sobre o vencimento do
cargo de provimento efefivo, mediante ato do Chefe do Poder Legislativo Municipal.

§3° - A Gratificacdo de Represeniacdo pode ser concedida ao servidor investido
ou respondendo por cargos de Diregdo, Chefia ou Assessoramento, de livre nomeacio ¢
exoneracde, e sew valor & de wé [00% feem por cento) do vencimento do cargo de
provimento em comissdo,

Art. 22, Fica instituida a Fungdo Gratificada € a Fungdo de Represeniagio,
regidas pelos eritérios de conflanga e de livre nomeagdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder
Legislativo.

§ 17 4 Fungdo Gratificada s6 pode ser concedida a servidores ocupantes de
cargos de provimenlo cfetivo e destinam-se, obrigatoriamente, &s atribuicdes de chefia
divegdo ¢ assessoramento.

§ 2° A Fungdo de Representugdo é a conferida a servidor investido ou
respondendo por cargos de Diregdo, Chefia ou Assessoramento, de Ihvre nomeacdo e
exoneragdo.

Art, 2° - Ficam extintos, a partir de 31 de julho de 2009, os seguintes cargos de
provimento em comissdo, constantes do Anexo [ da Lei n® 1.481/07:

I - Chefe Administrativo
H — Chefe de Gabinete

Art. 3° - Cria-se. na Estrutura Administraziva do Quadro de Provimento em
Comissdo da Cémara Municipal de Silvania, constante do Anexo I da Lei n°® 1.481/07, os
seguintes cargos:

[ — 01 (um) cargo de Chefe de Gabinete da Presidéncia
11 — 03 (trés) cargos de Assessor Parlamentar,

Art. 4° - Cria-se, na Estrutura Administrativa da Cdmara Municipal de Silvénia,
as seguintes fungdes de confianga, para fazer frente 4 chefia dos drgfos que integram a
Secretaria Executiva, a serem providas mediante conveniéncia do Presidente da Cimara
Municipal:

I — Chefe de Expediente e Cerimonial Legislative

! ~ Chefe de Departamento Legislativo, Juridico e de Direcio Técnico-
administrativo

I - Chefe do Departamento de Compras

Art. 5° - A remuneragfio dos cargos de Direclo, Chefia ¢ Assessoramento, a
serem exercidos por servidores em comissio, conforme o caso, tera os seguintes valores:

| - Chefe de Gabinete da Presidéncia: RS 1.200,00
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IT Assessor Parlamentar: RS 839,83

Art. 6” - O Anexo | da Lei Municipal n® 1.481/07 passara, doravante. a vigorar

com as seguintes especiticagoes:

ANEXO 1
NOMINATA DE CARGOS £EM PROVIMENTQ EM COMISSAQ

OUANTIDADE VALOR DA
UNIDADE REMUNERACAQ
ADMINISTRATIVA (R$) ‘
Chefe do Depanamenty | 01 [.799.62 i
Contabil |
Chefe de Gabinete da | 0 1.200.00
Presidéncia \
T Assessor Parlamentar | 03 i 839,83 ) i
L o | |
NOMINATA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM FUNCAO DI CONFIACA
[ UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR DA
' ADMINISTRA TIVA i . REMUNERACAO (R$)
Chefe de  Departamento | 01 | Vencimento + |
Legislative,  Juridico ¢ de ‘ i gratificagdo dc
Dircgao Técnico-administrative ! ‘ RS 300,60

j Chefe d'(;"mlﬁ)’éf)arLali'}c_nl_u de {1 Vencimenlo +
Compras | gratificagdo de

; R$ 200,00
- Chofe de Expedienice ‘ o " Vencimento
Cerimonial | gratiticacdo de

R$ 300.00

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE DIRECAQ, CHEFIA OU ASSESSORAMENTQ
CHEFE DO DEPARTAMENTO CONTABIL

Descrigio suméria: promover a escrituragio conidbil e demais atividades financeiras do
Poder Legisiativor elaborar as prestagdes de contas do Poder Legislative: dar entrada e
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acompanhar o julgamento pelo Tribunal de Contas dos Municipios — TCM, das prestagdes de
contas apresentadas pelo Poder Legislativo; atender as diligéncias determinadas pelo
Tribunal de Contas dos Municipios — TCM, para o julgamenta das prestacdes de contas
apresenladas pelo Poder Legislativo: organizar, mensalmente, o balancete do exercicio
financeiro; elaborar e caleular a folha de pagamento da remuneragio dos Versadores e
demais servidores da Camara; manter atualizado dados relativos ao Legislativo junto ao sitio
do Tribunal de Contas dos Muricipios do Estado de Goids; assinar a documentagiio de
despesas autorizadas pela Presidéncia; visar balancetes e escrituragdo econdmico-financeira
da Cémara Municipal; manter sigilo ético funcional sobre a natureza e contetido dos
documentos relativos aos assuntos Legislativos; executar demais tarefas ligadas 3 sua drea de
atuacio.

Especificagdes: ensino médio completo em Técnico em Contabilidade ou Superior em
Ciéncias Contdbeis.

CHEFE DFE. GABINETE DA PRESIDENCIA

Descricfio sumaria: responsdvel pelo assessoramento da Presidéncia no cumprimento das
agendas; assistir 0 Presidente em suas fungdes politicas; assislir o Presidente nos contatos
com os demais Podercs e Autoridades; encaminhar e controlar o cumprimento das
determinagdes oriundas do Gabinete da Presidéncia; em auxiliar no cumprimento dos atos
administratives ¢ funcionais da Camara; controlar o3 prazos de manifestagio expressa sobre
petigdes encaminhadas para tomada de decisdo ou procedimente administrativo; por
promover a interlocucdc entre os parlamentares, visando 4 promogado da qualificagdo dos
debates no plenario e fora dele, executar tarefas afins.

Especificagdes: ensino médio completo, idade minima de 18 anos, e conhecimento basico
em Informdtica

ASSESSOR PARLAMENTAR

Deserigio sumdria: assessorar o vereador no planejamento, coordenagio e orientagdo das
atividades relacionadas ao processo legislativo e protocolo junto 4 Camara; auxiliar nos
servigos de plendrio fornecendo material de apoio; alertar os Edis sobre o cumprimento de
prazos regimentais; realizar pesquisas e estudos para a execugo de prajetos e proposigdes em
geral; preparar ¢ encaminhar as proposicées do vereador; providenciar ¢ encaminhamento de
processos e expedientes em gerat as dreas competentes da Camara; elaborar, sob a orientagio
do vereador, pronunciamentos a serem proferidos em plendrio ou em atos oficiais; estudar
formas de instrumentalizar, em proposigdes legislativas, a serem concretizadas pelos servicos
da Casa, assuntos que versarem sobre necessidades e reivindicagdes da coletividade;
gestionar junto 4 Administragio da Cémara, em nome do vereador, toda e qualquer
reivindicagiio para atendimento de recessidades do gabinete; cumprir e fazer cumprir as
determinagdes de ordem superior ¢ as normas e procedimentos disciplinares da Casa:
providenciar relatdrio das atividades do gabinete; executar outras tarefas correlatas,
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Especificaces: ensino médio completo, idade minima de {8 anos e conhecimento bdsico em
informatica.

CHEFE DE EXPEDIENTE E CERIMONIAL DO LEGISLATIVO

Descrigdo sumdria: supervisionar o registro de documentos entrados ¢ saidos; apresentar
relatorio semestral de suas atividades ao Presidente da Camara; supervisionar todo o
expediente a ser apresentado nas sessdes plendrias; adotar medidas necessarias para a solugio
dos problemas rotineiros da Cdmara, pertinentes a drea administrativa; supervisionar e
executar atividades administrativas na Cimara Municipal, envolvendo tanto a parte de
pessoal como a de material; sugerir idéias para o aperfeicoamento da apresentagio e contendo
do expediente a ser apresentado em plendrio; cuidar e organizar toda a estrutura de
cerimonial da Camara Municipal, ficande responsavel por esta parte em todo © seu teor,
podendo solicitar ¢ designar aos servidores afetos ao servigo, durante a sessdo plendria, a
tomada de providéncias para a realizagho das sessdes.

Especificagdes: servidor efetivo nomeado pelo Presidente da Camara, com atuagfio na drea
administrativa.

CHEFE DO DEPARTAMENTO LEGISLATIVO, JURIDICO E DE DIRECAQO
TECNICO-ADMINISTRATIVO

Descricdo sumdria: coordenar a drea pertinente aos interesses da Cémara Municipal de
Silvdnia, no que concerne ao tramite dos procedimentos judiciais efou administrativos;
supervisionar a pesquisa feita nas legislagSes federal, estadual e municipal, a cargo de
servidor efetivo da Cdmara Municipal; coordenar o segmente incumbido de efctuar as
pesquisas no ambito do Poder Legislativo, dando suporte as consultas formufadas por
Vercadores ou cidadios; colaborar com a chefia do Departamento Financeiro e Patrimonial, ¢
com a chefia do Departamento Contabil, nos assuntos de digam respeito a drea furidica, e
também sobre a pesquisa de legislagdo 4 cargo do servidor da Camara; acompanhar, em
conjunto com o Departamento Contabil, os processos perante o TCM-GO; colaborar cam a
Secretaria nos assuntos pertinentes a legislaggo municipal, no que tange ao Regimento
Interno e Lei Orgdnica; supervisionar e prestar assessoramento a servidor incumbida de
efetuar o trabalho legislativo; supervisionar os Atos Oficiais enderegados pela Camara
Municipal, notadamente os endercgados a drgéos publicos e Autoridades; manter relagio
integrada com o Gabinete da Presidéncia, no controle de prazos de manifestacdo schre
petigies encaminhadas objetivando tomada de decisdio, ou resposta oficial; direciorar o
trabalhe das Comissdes Permanentes, propiciando a andiise rdpida e eficiente das
proposigdes; direcionar toda a analise legislativa, pertinente a proposituras e atuacées
procedimentais, tanto no dmbito juridico quanto administrativo.

Especificagdes: servidor efetivo nomeado pelo Presidente da Camarz, com atuagio na drea
juridica, de controladoria e/ou administrativa.
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CHEFE DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Descrigido sumaria: Planejar ¢ realizar as compras de servigo para a Camara Municipal,
obedecidas as hipoteses de licitagdo, com estrita observincia das normas pertinentes;
promover a aquisi¢do ¢ distribuigio de todos os bens e servigos destinados 4 Camara
Municipal promovendo sua padronizagdio; providenciar junto aos fornecedores o
cumprimento dos prazos de entrega estipulade nos documentos de compras; criar e manter
atualizado o cadastro de fornecedores da Camara Municipal; providenciar junto aos orgdos
competentes a conservagdo e recuperagdo dos bedns moveis e imdveis da Camara Municipal;
trabalhar em sintonia com a Contabilidade para que haja perfeita correspondéncia entre os
bens ¢ valores cadastrados e os controles contibeis patrimoniais; encaminhar 4 Assessoria
competente toda a documentagio necessaria 4 elaboragio de contratos, nos termos da
legislagdo especifica; Executar outras tarefa correlatas.

Especificacdes: servidor efetivo nomeado pelo Presidente da Cimara, com atuacio na drea
financeira, administrativa e/ou controladoria.

Gabinete da Prefeita Municipal de Silvénia-Go, aos 17 dias do més de julho de
2009.

Prefeita Municipal
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